Wojt Gminy
Gietrzwald
Nasz znak: Z.0050.111.2019

Zarzadzenie Nr 111/2019
Woéjta Gminy Gietrzwald
z dnia 28 pazdziernika 2019 r.

w sprawie opracowania projektéw planéw finansowych jednostek organizacyjnych do
projektu budzetu Gminy Gietrzwald na 2020 rok

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych
(#. Dz. U.z 2017 r., poz. 2077 ze zm.), W zwigzku z § 5 ust. 2 i 2a Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych (4. Dz.U. z 2015 r., poz. 1542 ze zm.)
zarzadzam:

§1.

1. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych oraz kierownikow referatow
i samodzielne stanowiska pracy utworzone w Urzedzie Gminy do przedstawienia w terminie do
8 listopada 2019 roku danych do projektu budzetu Gminy Gietrzwald na 2020 r.

2. Termin ustalony w ust. 1 nie dotyczy czynnosci planistycznych wskazanych w § 8 ust. 3.

3. Kierownicy instytucji kultury przedstawiaja projekt planéw finansowych wskazujacych
wielkos¢ przew‘idywanej dotacji.

4. Na 2020 rok ustala si¢ poziom szczegétowosci planéw finansowych jednostek budzetowych:

a) w zakresie dochodow w szczegolowosci dzial, rozdziat, paragraf,

b) w zakresie wydatkow w szczegblowosci dzial, rozdziat, grupa paragrafow.

§2.

1. Dane o ktérych mowa w § 1 (materialy planistyczne) zostana przedstawione wraz
z uzasadnieniem rzeczowym planowanych do uzyskania dochodéw i planowanych do
poniesienia wydatkow.

2. Przyjete wplywy z tytutu dochodéw musza wskazywaé zawarte umowy lub pisemne zgloszenia
(deklaracje) albo opiera¢ si¢ na operatach lub wycenach.

3. Jednostki realizujace zadania w zakresie oswiaty, dla ktérych organem prowadzgcym jest
Gmina Gietrzwald wskaza wydatki odrebnie dla poszczegdlnych typow szkot (podstawowa,
przedszkole), z podziatem wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli oraz pracownikéw
niebedgcych nauczycielami, w sposéb umozliwiajacy prawidlowe ustalenie podstawowej kwoty
dotacji (szczegolnie podzial wydatkdéw na utrzymanie stotowek, doksztalcanie zawodowe i
zarzadzanie szkola — etaty wspdlne).

4. Wydatki na cele wskazane w art. 49 (1% wynagrodzen nauczycieli) oraz art. 70a (0,8%
wynagrodzeni nauczycieli) i art. 72 (0,05% wynagrodzen nauczycieli) ujete zostang w planie
finansowym urzedu obstugujacego organ prowadzacy.

5. Wydatki zwigzane z eksploatacjg lub remontami majatku bedacego w dyspozycji jednostki
muszg mie¢ oparcie w protokotach, zaleceniach, wpisach w ksiazce obiektéw budowlanych itp.




§ 3.

Srodki z subwencji i udziatéw w podatkach ujmuje sie w wysokosci prognozowanej przez
Ministra Finanséw i Rozwoju.

Srodki z programéw ujmuje si¢ na podstawie zawartych umoéw, a do czasu gdy nie zostana
zawarte w wysoko$ciach wykazanych w harmonogramach do skladanych wnioskéw o
dofinansowanie.

Srodki na zadania zlecone wskazuje si¢ w wysokoéci podanej przez Wojewode Warmirisko-
Mazurskiego i gdy wymagany jest wklad wilasny gminy, uwzglednia sie go w wysokosci
okreslonej przepisami.

§ 4.

Zobowigzuje si¢ jednostki organizacyjne do przedstawienia dziatan planowanych do podjecia w 2020
roku w celu realizacji zadan wskazanych ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o efektywnosci
energetycznej (tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 2167 ze zm.) i podanie rocznego skutku finansowego
(zmniejszenie wydatkéw w roku 2020 i latach nastgpnych).

§ 5.

Materialy planistyczne przedstawiane przez osoby wskazane w § 1 ust. 1, zawieraja objasnienia
obejmujace w szczegolnosci:

a)

b)

c)

wykaz dochodéw realizowanych przez jednostke wedlug Zrédet  przychodéw
wraz ze wskazaniem sposobu i podstawy prawnej do ich ustalenia (umowa, zarzadzenie,
uchwala) oraz wskazanie potencjalnej wartosci dochoddéw z czynnosci zwolnionych na
podstawie uchwal Rady (sale gimnastyczne,
aktualny stan zatrudnienia i przewidywane do projektu budzetu zaangazowanie wydatkéw na
wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen wynikajace z zawartych umoéw oraz inne koszty
zwigzane z zatrudnieniem (szkolenia, ZFSS, delegacje, inne §wiadczenia) a takze przewidywane
zmiany kosztéw w oparciu o zatwierdzone regulaminy organizacyjne lub projekty organizacyjne
wraz z odpowiednig kalkulacja,
wydatki biezace zwigzane z zapewnieniem utrzymania mienia bgdacego w dyspozycji jednostek,
a w szczegolnosci:
- wydatki na ogrzewanie pomieszczen, ze wskazaniem kosztu ogrzewania przypadajacego na
1 m kw. powierzchni ogrzewanej)
- wydatki na energie elektryczna, wode i odprowadzenie sciekow,
- wydatki na ustugi pocztowe i telekomunikacyjne,
- wydatki na wyposazenie i zakup materiatéw biurowych,
- wydatki na zakup materiatéw eksploatacyjnych do pojazdow,
- wydatki na realizacje zadan statutowych jednostki wynikajace z refundacji

ponoszonych kosztéw, ustawowych obciazen, dotacji itp.,
- wydatki na remonty sprzgtu biurowego,
- wydatki na remonty zarzadzanych obiektow

§7.

Uzasadnienie do kalkulacji wysokosci wydatkéw ponoszonych na realizacjg programoéw finansowanych

ze $rodkéw UE powinno wskazywaé na wysoko$¢ udzialu wiasnego gminy, wspoétfinansowanie




z budzetu panstwa oraz wydatki ze §rodkdéw UE, w odniesieniu do poszczegdlnych grup wydatkow.

§8.

1. Materialy planistyczne nalezy przekaza¢ takze w formie informatycznej w postaci plikow
tekstowych i arkuszy kalkulacyjnych wraz ze scaleniem kwot do postaci projektu planu
finansowego w zakresie wydatkdw w szczegotowosci dzial, rozdzial, grupa paragrafow, zadanie
(kwalifikator).

2. Osoby wymienione w § 1 wraz z materiatami planistycznymi przedstawiajg objasnienia
okreslajgce pozadany stan i zakres zadan realizowanych w 2020 roku.

3. Pracownik odpowiedzialny za obshuge wydatkéw Funduszu Soteckiego przekazuje zestawienie
wydatkow tego funduszu wraz z uchwalami zebran soteckich i zalgcznikami opisujacymi
przyjete do realizacji zadania w terminie umozliwiajacym Wojtowi realizacje czynnosci
przewidzianych art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz.U.
z 2014 r., poz. 301).

4. Zestawienie wnioskdw o inicjatywe lokalng przedktada si¢ wraz z projektami umow
okreslajacych warunki realizacji danej inicjatywy oraz uzasadnieniem kwot bedgcych
przedmiotem inicjatywy wynikajacych z kosztorysu lub kalkulacji na podstawie uzyskanych
ofert wykonaweéw lub dostawcow albo wskazaniu cen katalogowych (wraz z katalogiem
bedacym podstawa wskazania w formie wydruku lub pliku PDF).

§9.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.
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