Zatacznik Nr 1 do Instrukeji
obiegu, kontroli i archiwizowania
dokument6éw ksiegowych
w Urzedzie Gminy
w Gietrzwaldzie

Schemat ogélny dowodu ksiegowego

Nazwa dowodu Numer Miejscowosé wystawienia
ksiegowego dowodu
Oznaczenie egzemplarza
oryginat lub kop}? Kolejny dowod Data wystawienia
oraz numer kopii dowodu

|

PELNA NAZWA 1 ADRES PODMIOTU WYSTAWIAJACEGO

(dany dowod)

PELNA NAZWA 1 ADRES PODMIOTU OTRZYMUJACEGO
(oryginat danego dowodu)

Opis operacji gospodarczej lub finansowej

W tym:
Jednostka miary
Ilosé

Cena

Wartosé

Inne elementy dodatkowe (podatek VAT — stawka i kwota)
Ogolna kwota dowodu (naleznosé, zobowigzanie, suma wartosci)

Data operacji Sposo6b zaplaty Termin zaptaty Inne informacje
(zdarzenia) o platnosci
NAZWA BANKU I NUMER RACHUNKU
_ PODPIS
ADNOTACJE | ADNOTACIJE ODBIORCY WYKAZ PODPIS
Przewozowe, Podatkowe, dowodu ’ - .
1 . ZALACZNIKOW | wystawiajacego
techniczne celne (lub kwitujacego p
.. oL . do dowodu dowéd
1 1nne operacje | 1inne finansowe | odbioru rzeczy
lub pieniedzy)

opracowal: Andrzej Wasilewski - Skarbnik Gminy
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