ktorego dyrektorem jest Pan Jacek Adamas, w dniach:
1) 24.10.2017r w godzinach 10:00 — 15:00
2) 26.10.2017r w godzinach 15:00 — 18:00

ﬁ thc{:)
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Protokol kontroh

3) 09.11.2017r w godzinach 16:00 — 21:00
przez Komisj¢ Rewizyjng w skladzie:
1) Eugeni¢ Ratowsky
2) Jolant¢ Wilewsks
3) Iwon¢ Omilian
4) Jadwige Julicka
5) Stanislawa Zdunka
6) Grzegorza Rupinskiego
na podstawie upowaznienia do kontroli z dnia 24.10.2017r (lista obecnosci w zalgczeniu).

Na wstepie posiedzenia Pan Dyrektor jednostki kontrolowanej zwrdcit si¢ do przewodniczacej
Komisji Rewizyjnej z wnioskiem o sprostowanie w pi$mie z dnia 12.10.2017r. i zawiadomieniu o
kontroli z dnia 17.10.2017r. stoéw: ,,W zwiazku z bezpodstawnym i bezprawnym uniemozliwieniem
przez Dyrektora przeprowadzenia kontroli itd.” Poinformowat Komisje, ze w dniu 10.10.br. skladat
wyjasnienia w Panstwowej Inspekcji Pracy i nie mogt uczestniczy¢ w kolejnej kontroli.
Przewodniczaca wyjasnienie przyjela i wyrazita zgode na usunigcie z w/w pism slow
»bezpodstawnym i bezprawnym”,

Zakres kontroli:

1. Kontrola finansowa w Gminnym Osrodku Kultury w Gietrzwaldzie
2. Analiza wykonanych i zaprojektowanych wydatkéw na organizacje imprez gminnych wg
Kalendarza Imprez w 2017 r.

Kontrolujqcy dokonali nastgpujacych czynnosci kontrolnych, Komisja sprawdzita:

a)

b)

¢)

d)

czy Gminny Osrodek Kultury dziala na podstawie aktu o jej utworzeniu i statutu
nadanego przez organizatora zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ustawy o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,

czy dyrektor instytucji ustalif regulamin wewnetrzny okreslajacy organizacje
wewnetrzng instytucji kultury ( tzw. regulamin organizacyjny ) na podst. art. 13 ust. 3
ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej,

czy dyrektor instytucji wprowadzil podstawowe unormowania wewngtrzne w zakresie
gospodarki finansowej, w tym polityke¢ rachunkowosci (art.10 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci), zasady obiegu i kontroli dowoddéw ksiggowych, zasady
przeprowadzania inwentaryzacji,

czy glowny ksiggowy jednostki spetnia wymagania kwalifikacyjne okreslone w art. 54
ustawy o finansach publicznych,

czy w ksiggach inwentarzowych ujeto majatek instytucji kultury, czy przedmioty
majatkowe ( np. komputery, sprzqt muzyczny meble) maja nadane numery
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a)

b)

inwentarzowe, a w ksiggach inwentarzowych wpisano ich indywidualne oznaczenia (np.
nr fabryczny),

f) czy inwentaryzuje majatek,

g) czy sporzadzita plan finansowy zgodnie z wymogami ustawy o finansach publicznych,

h) czy prawidlowo realizuje nalezne jej przychody, w szczegdlnosci — czy podejmuje
czynnosci windykacyjne w zakresie czynszéw najmu,

i) czy przedlozyta organowi wykonawczemu sprawozdanie z wykorzystania dotacji
otrzymane)j z budzetu j.s.t.

j) czy terminowo realizuje swoje zobowiazania (wobec ZUS, US)

k) czy realizuje zadania w zakresie wyznaczonym statutem nadanym przez organizatora,

1) czy wydatkowanie $rodkéw na organizacje okreslonych przedsiewzie¢ (Spotkania
Warminskie, 140. rocznica Objawien Matki Bozej w Gietrzwaldzie), nastapito w sposob
celowy, oszczedny i gospodarny,

m) sprawdzenie trybu udzielania urlopu wypoczynkowego dyrektorowi, kto i w jaki sposob
dokonal czynnosci udzielenia urlopu, kto podczas nieobecnosci usprawiedliwionej
zastgpuje dyrektora, czy pracownik zastgpujacy posiada upowaznienie do zaciagania
zobowiazan finansowych,

n) jakie czynnosci zostaly podjete w kwestii promocji gminy,

0) wydatki na organizacj¢ imprez gminnych wg Kalendarza Imprez na 2017r.

W wyniku powyzszych czynnosci kontrolujacy dokonali nastepujacych ustalesi:

Statut Gminnego O$rodka Kultury w Gietrzwaldzie zostal uchwalony Uchwata Rady Gminy
Gietrzwald Nr X11/103/2011 z dnia 27.10.2011r. zalgcznik nr 1,

Regulamin wewngtrzny okreslajacy organizacje wewnetrzng instytucji kultury (tzw.
regulamin organizacyjny) zostal ustalony Zarzadzeniem Nr 2/2012 Dyrektora Gminnego
Osrodka Kultury w Gietrzwaldzie z dnia 03 stycznia 2012r. i na dzien przeprowadzania
kontroli nie byt zmieniany. Obowiazuje od 01.01.2012r. zalqcznik nr 2

Komisja Rewizyjna stwierdza, ze w obowiazujacym regulaminie organizacyjnym w wykazie
placowek nie zostaly ujete $wietlice wiejskie ( § 3 ust.3 lit. d Statutu GOK), oraz nie zostal
zaopiniowany przez Wojta Gminy (organizator) ani przez stowarzyszenia (§ 9 Statutu GOK ,
art. 13 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej).

¢)

d)

Polityka rachunkowosci zostala wprowadzona Zarzadzeniem Nr 3/2014 Dyrektora
Gminnego Osrodka Kultury w Gietrzwaldzie z dnia 27 grudnia 2014r. w sprawie polityki
rachunkowosci Gminnego Os$rodka Kultury w Gietrzwaldzie i weszla w zycie z dniem
01.01.2015r. zalgcznik nr 13, zalqcznik nr 14.

glowny ksiggowy spelnia wymagania kwalifikacyjne zapisane w ustawie, zalgcznik nr 5

Ksiggi inwentarzowe prowadzone sa w wersji komputerowej. Zdaniem komisji ksiegi
prowadzone sg w sposob niewlasciwy. Ksigga powinna zawiera¢ m.in. takie elementy, jak:
liczba porzadkowa, okreslenie srodka trwalego lub wartosci niematerialnej i prawnej, data
nabycia, okreslenie dokumentu stwierdzajacego nabycie, data przyjecia do uzywania,
warto$¢ poczatkowa, data likwidacji oraz jej przyczyna albo data zbycia.

Meble oraz sprz¢t znajdujacy si¢ w budynku GOK nie posiadaja numerow inwentarzowych,
zalqcznik nr 6.

f)

Inwentaryzacja zostala przeprowadzona zgodnie z Zarzadzeniem Nr 03/2017 w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji. Obecnie jest weryfikowana. Komisja zwrécita uwage na
tres¢ zarzadzenia, ktére mowi, ze inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ (w dniach od
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h)

J

k)

)

15.05.2017r do 31.05.2017 ze stanem na dzien 31.12.2016r., oraz na brakujace podpisy na
arkuszach spisu z natury, zalqcznik nr 9.

W dniu 25.08.2017r. zarzadzeniem 5/17 zostal wprowadzony plan finansowy wydatkow na
rok 2017 po zmianach. GOK w dniu 21.10.2016r. ztozyl do UG projekt planu finansowego
na 2017r w ktérym zaplanowano dotacj¢ podmiotowa w kwocie 690tys. Ostatecznie GOK
otrzymatl dotacj¢ w wysokosei 600tys.zl. Wobec zaistnialej sytuacji nalezalo dostosowaé
plan finansowy to kwoty otrzymanej dotacji. Stalo si¢ to dopiero 25.08.2017r. zalqcznik nr
15

Zgodnie z informacja przekazang przez glowna ksiggowa przychody realizowane sg bez
opdznien.

Sprawozdania z wykorzystania dotacji przedkladane sq w terminach.

GOK terminowo realizuje swoje zobowigzania wobec ZUS i US w badanym okresie,
zalgeznik nr 3.

Zdaniem komisji rewizyjnej Gminny Osrodek Kultury realizuje zadania wytyczone w
Statucie, zalqcznik nr 11, zalqceznik nr 12, zalgcznik nr 17, zalgeznik nr 19, zalgeznik nr 21,

Wydatki poniesione na organizacj¢ Spotkan Warminskich przedstawia zalqcznik nr 4. 7
zapisoOw na koncie ktore otrzymata komisja wynika, ze tacznie wydano 19.793.24z1. w tym
9.000,00zt. dotacja celowa otrzymana ze Starostwa Powiatowego w Olsztynie. Komisja nie
analizowala poniesionych wydatkow pod katem celowoscei, oszczednoscei i gospodarnosci.

Wydatkow na organizacje obchodow 140 rocznicy Objawien Matki Bozej w Gietrzwaldzie
komisja rewizyjna nie otrzymata. Natomiast otrzymalismy wykaz imprez zorganizowanych na
t¢ okolicznos¢ na ktérym na odwrotnej stronie Pani Ksiggowa napisala o$wiadczenie, ze ze
wzgledu na trwajaca kontrolg z ZUS nie miala mozliwosci przygotowaé takiego zestawienia,
zalqcznik nr 16.

Komisja poprosila o dokument przekazania ikony Matki Bozej Gietrzwaldzkiej dla Pana
Wojewody Artura Chojeckiego. Pan Dyrektor poinformowal. ze takiego dokumentu nie
posiada.

m) Na podstawie skontrolowanej dokumentacji w zakresie poprawnosci wykonywania

1)

czynnosci stwierdzono, ze ani w Statucie GOK ani w Regulaminie wewngtrznym nie ma
uregulowania kto udziela dyrektorowi wurlopu wypoczynkowego. Na pytanie
przewodniczace] komisji rewizyjnej, kto udziela urlopu wypoczynkowego i podpisuje
dyrektorowi kart¢ urlopowa padla odpowiedz, ze glowna ksiegowa. Zapytano tez glowna
ksiggowa czy ma pisemne upowaznienie do zastgpowania dyrektora podczas nieobecnosci
usprawiedliwionej i do zaciagania zobowigzan finansowych? Pani gléwna ksiegowa
odpowiedziala, ze nie posiada takiego upowaznienia a system zastepstw reguluje
Zarzadzenie Nr 5/2013 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Gietrzwaldzie z dnia
31.12.2013r. w sprawie wprowadzenia systemu zastgpstw w przypadku nieobecnosci
pracownika - dyrektora zastgpuje giowna ksiegowa, zalqcznik nr 7.

O promocji Gminy mowi zalqcznik nr 8 (pierwsza strona), zalgceznik nr 10 oraz zalqeznik nr
17.

Kalendarz Imprez na rok 2017 nie zostal utworzony. GOK nie posiada wlasnego planu
imprez. Tworzenie Kalendarza Imprez prawnie nie jest ni
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W toku czynnosci kontrolnych wyjasnien do zadawanych pytan udzielili: Dyrektor Jacek
Adamas i Gléwna Ksiggowa Beata Horabik. Wyjasnienia zastuguja na uwzglednienie z powodu
trudnej sytuacji w jakiej si¢ znajduja. Ponadto Komisja Rewizyjna poinformowana zostala, ze
prowadzone sg prace naprawcze i porzadkowe i ze reguluja zaleglosci po poprzednich osobach
zarzadzajacych Gminnym Osrodkiem Kultury w Gietrzwaldzie, zalgeznik nr 8 (druga strona),
zalgcznik nr 22.

* Skarbnik Andrzej Wasilewski z ramienia Urzedu Gminy uczestniczyt w kontroli GOK w dniach
24126.10.2017r.

* W dniu 09.11.2017r. do kontrolujacych przyszedt! p. Piotr Koziotek i poinformowat komisje, ze
otrzymat zlecenie od Wéjta Gminy na przeprowadzenie kontroli w Gminnym Os$rodku Kultury w
Gietrzwaldzie.

Kontrolowany nie wnosi zadnych zastrzezen do protokolu \ wnosi nastgpujace zastrzezenia do
protokotu:

........................................................................................................................

Protokét kontroli sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktoérych jeden dorgczono
dyrektorowi jednostki kontrolowanej.

i Rodowot ™
Pouczono dyrektora jednostki kontrolowanej o mozliwosci zgloszenia w terminie 3° dni od
podpisania protokolu pisemnych wyjasnien co do zawartych w protokole ustalen.

Czesé skladowa niniejszego Protokotu stanowig nastgpujace zataczniki:
1. odnr1 donr24

Protokét zawiera 4 ponumerowane strony.
Podpisy 0sob kontrolujgeych: Podpis kierownika jednostki kontrolowane;j:

Ut

Jacek Adamas ........ . . e
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