W6jt Gminy
Gietrzwald

Z.0050.147.2019
ZARZADZENIE NR 147/2019

WOJTA GMINY GIETRZWALD
z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie okreslenia sposobu realizacji uchwaly Rady Gminy Gietrzwald Nr XVII/136/2019
zmieniajgcej uchwale w sprawie organizacji wspoélnej obstugi finansowo - ksiegowej,
administracyjnej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy Gietrzwald

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.), zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Ustalam nastgpujagcy harmonogram realizacji czynno$ci zmierzajacych do wykonania
uchwatly Rady Gminy Gietrzwald Nr XVII/136/2019 z dnia 19 grudnia 2019 roku zmieniajace;
uchwale w sprawie organizacji wspdlnej obshugi finansowo - ksiggowej, administracyjnej

i organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy Gietrzwatd

k ie, jznienie i towanie :
1 Upor.zqd O\A.’rame ?prozmeme i przygotowani do 20 stycznia 2020 1.
pomieszczen w obiektach szkoty.

P towanie umeblowania i wyposazenia stanowisk
2. Eysevar YP do 30 stycznia 2020 r.

pracy.

Przygotowanie fgcznosci telekomunikacyjnej i sieci

komputerowej.

p Przygotowanie dokumentdw pracowniczych niezbednych do 30 stycznia 2020 r.

’ do przeniesienia pracownikow.

. AktualIZjacja reguiaminé\{v organiza(.:yj‘nych jed-nostek ' do 30 stycznia 2020 1.
obstugujacych — ZSP w Gietrzwatdzie i UG w Gietrzwatdzie.

6. | Aktualizacja polityki rachunkowosci ZSP w Gietrzwatdzie. do 30 stycznia 2020 r.

2 Uruchomienie stacji robo'czych.i za?ezpiecz.er’l -systemfiw do 17 lutego 2020 1.
komputerowych w nowej lokalizacji obstugi ksiegowe;j.

8. P.rzeniesieljnie dokumer)ta?ji p.odre'cz'nej i bie'iac'ej . do 24 lutego 2020 .
niezbednej do zapewnienia ciggtosci obstugi ksiggowej.

& Akthalizacja pllanéw finansowych UG w Gietrzwatdzie i ZSP do 29 lutego 2020 1.

w Gietrzwatdzie.

Przeniesienie pozostatej dokumentacji niezbednej do

10. | zapewnienia obstugi jednostek obstugiwanych przez ZSP do 31 marca 2020 r.

w Gietrzwatdzie.

Archiwizacja dokumentacji pozostatej po realizacji zadan

’ do 30 kwietnia 2020 .
1 wskazanych w pkt. 8-10 ietnia r

do 30 stycznia 2020 r.




2. Za realizacje czynnosci wskazanych w ust. 1 Ustalam odpowiedzialno$¢ nastgpujacym

osobom:

Ls
2.

6.
B
8.

Pkt 1 — dyrektor ZSP w Gietrzwatdzie - Leszek Orciuch,

Pkt 2 — kierownik referatu organizacyjnego i spraw obywatelskich — Monika
Towstyga,

Pkt 3 i pkt 7 — insp. Krzysztof Matysek,

Pkt 4 — insp. Lila Baworowska,

Pkt 5 - dyrektor ZSP w Gietrzwaldzie - Leszek Orciuch oraz Sekretarz Gminy —
Krystyna Dzikowska,

Pkt 6 - dyrektor ZSP w Gietrzwaldzie - Leszek Orciuch,

Pkt 8, 101 11 — kierownik ROJ — Wioletta Palmowska,

Pkt 9 — Skarbnik Gminy Andrzej Wasilewski,

3. W celu dochowania terminéw, o ktérych mowa w ust. 1 zobowigzuje si¢ osoby wskazane
w ust. 2 do wzajemnego przekazywania informacji o przygotowaniach 1 postepie
zainicjowanych czynnosci oraz mozliwych przeszkodach w ich realizacji.

5. O zrealizowaniu czynnoéci w terminach wskazanych w ust. 1 pracownicy wymienieni
w ust. 3 beda informowaé Wéjta pisemnie najpdzniej w dniu uptywu terminu wykonywane;j

CZynnosci.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publiczne;.




