Zatgcznik Nr 3 do Instrukeji

W sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku

i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
w Urzedzie Gmiiny w Gietrzwaldzie

(Nazwa jednostki — pieczeé)

Zarzadzenie
Wojta Gminy Gietrzwald Nr .......
Z AN ...eneeeeenneeeereeennnnenn.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacj

I3

§1.
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w:
L UIZQAZI® GIMINY ..o oo

(nazwa i adres placéwki)

przez komisje inwentaryzacyjna w nastepujgcym skladzie osobowym:

Lo, — przewodniczacy

2 e — czlonek

B e — czlonek

w terminie od dnia ...........o.oovoonoi dodnia ... wg harmonogramu inwentaryzacji,

stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Powoluje si¢ 3 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:
) B (np. Urzedzie)
2 e,
K S

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié metodg spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia ...... r.

§3.
Inwentaryzacja nalezy objaé nastgpujace skiadniki majatkowe:
1) $rodki trwate,
2) srodki trwale w uzywaniu,
3) $rodki pienigzne,
4) naleznosci i zobowiazania,
5) $rodki trwale w budowie,
6) druki $cistego zarachowania.

§4.
1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokoh kontroli kasy.
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3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli s dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji
dokument6w z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzié poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
Z natury.

§5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowym
w terminie do dnia ........................ :

§ 6.

Zobowigzuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowigznjacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie
pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§7.

Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokltadne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:

1) e (pieczg¢ imienna i podpis kierownika jednostki)
(data i podpis komisji)
Otrzymujg do wiadomosci:

1) Skarbnik Gminy
2) e
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