Z.0050.114.2022

Zarzadzenie Nr 114/2022
Woéjta Gminy Gietrzwatd
z dnia 13 wrzesnia 2022 r.

w sprawie zatozen i wytycznych do projektu uchwaly w sprawie budzetu Gminy Gietrzwatd
na 2023 rok oraz projektu uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Gietrzwatd na lata 2023 — 2039.

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 1, art. 31, art. 61 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 559 ze zm.), art. 230 ust. 1, art. 233 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz.1634 ze zm.), w zwigzku
z § 5 ust. 2 i 2a rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéw budzetowych
(tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1718) oraz uchwaty Nr XXXVII/364/2018 Rady Gminy Gietrzwatd z dnia
12 kwietnia 2018 r., w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej gminy Gietrzwatd,

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Materiaty planistyczne, okreslone Zatacznikami 1-25, stuzgce opracowaniu projektu budzetu

na 2023 rok nalezy opracowaé zgodnie z:

1) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz.1634 ze zm.);

2) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(t.j. z 2021 r., poz. 1672);

3) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 17 stycznia 2022 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (t.j. z 2022 r., poz. 513 ze zm.);

4) obowigzujgcymi uchwatami Rady Gminy Gietrzwatd oraz zarzgdzeniami Wajta Gminy Gietrzwatd
majgcymi wptyw na budzet i wieloletnig prognoze finansowg gminy Gietrzwatd;

5) warunkami porozumienr, umow i innych dokumentéw zawartych przez gmine z innymi
podmiotami.

2. Uzyte w niniejszym zarzgdzeniu pojecia oznaczaja:

— Wojt — Wojta Gminy Gietrzwatd,

— Rada Gminy — Rade Gminy Gietrzwald,

— Skarbnik Gminy — Skarbnika Gminy Gietrzwatd,

— Urzad Gminy — Urzad Gminy w Gietrzwatdzie,

— GOPS - Gminny Os$rodek Pomocy Spofecznej w Gietrzwatdzie,

— Jednostki — jednostki organizacyjne gminy Gietrzwatd.

§ 2.

1. Podatek od nieruchomosci, podatek od $rodkoéw transportowych, optate za gospodarowanie
odpadami, planuje sie wg stawek okreslonych w uchwatach, z uwzglednieniem ulg ustawowych oraz
udzielonych przez Rade Gminy wg przypisu wynikajgcego z ewidencji podatkowej, planuje — Referat
Podatkéw i Optat (wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia).

2. Podatek rolny, podatek lesny, planuje sie na srednim poziomie z trzech ostatnich lat. Plan koryguje
sie o cene skupu zyta i sprzedazy drewna podawang przez Prezesa GUS do 20 pazdziernika b.r.,
planuje — Referat Podatkéw i Optat (wg wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia).

3. Dochody z majatku gminy, planowane sg nastepujgco:



1) dzierzawa gruntéw — na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa i zawartych umoéw, planuje
— Referat Rozwoju Gospodarczego, z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji budzetowej,
zgodnie z ponizszym wzorem:

Rozdziat § Przedmiot umowy, np. Kwota rok

70005 0470 - grunty rolne

- grunty na cele rekreacyjne

RAZEM:

2) optaty za =zarzad i wuzytkowanie wieczyste nieruchomosci gminnych (w tym optaty
za przeksztatcenie uzytkowania wieczystego) — na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa
i zawartych uméw, planuje — Referat Rozwoju Gospodarczego, w formie wykazu podmiotéw
z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji budzetowej zgodnie z ponizszym wzorem:

Rozdziat § Podmiot Kwota rok
70005 0550 | X
0760 |Y
RAZEM:

3) najem lokali mieszkalnych — na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa i zawartych umow,
planuje — Referat Podatkow i Optat, w formie wykazu najemcow z kwotami rocznymi, w podziale
wg klasyfikacji budzetowej zgodnie z ponizszym wzorem:

Rozdziat § Najemca Kwota rok
70004 0470 | X
Y
RAZEM:

4) najem lokali uzytkowych — na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa i zawartych umoéw,
planuje — Referat Podatkéw i Optat , w formie wykazu najemcow z kwotami rocznymi, w podziale
wg klasyfikacji budzetowej zgodnie z ponizszym wzorem:

Rozdziat § Najemca Kwota rok
70005 0470 | X
Y
RAZEM:

5) sprzedazy majgtku — propozycja sprzedazy majgtku (nieruchomosci) powinna zawiera¢ wykaz
nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci, planuje — Referat Rozwoju Gospodarczego,
wg ponizszego wzoru (§ 0780):

Rodzaj Potozenie (adres, numer Wartosé Sposéb obliczenia
nieruchomosci dziatki, itp.) szacunkowa wartosci

6) sprzedazy majgtku — propozycja sprzedazy majatku (wyposazenia), powinna zawiera¢ wykaz
skladnikow majgtkowych oraz ich szacunkowe wartosci, planujg — wiasciwe merytorycznie
referaty oraz jednostki organizacyjne gminy, wg ponizszego wzoru:




Rodzaj Miejsce dotychczasowego Wartosé Sposob obliczenia
sktadnika wykorzystywania szacunkowa wartosci
majatkowego

4. Udzialy w podatku dochodowym od osob prawnych oraz inne dochody pobierane przez urzedy
skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 2022 roku, z uwzglednieniem szacowanych
wartosci oraz wskaznikow mikro i makroekonomicznych — planuje Skarbnik Gminy.

5. Subwencje ogdling, udziaty w podatku dochodowym od oséb fizycznych w wysokos$ci wynikajgcej
z informacji Ministra Finanséow — planuje Skarbnik Gminy na podstawie informacji Ministerstwa
Finanséw.

6. Dochody niewymienione w ust. 1-5 w wysokosci okredlanej na podstawie odrebnych przepisow
prawa (ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie,
szacunkowych wyliczen itp.), planujg wiasciwe merytorycznie referaty (wg wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia), nastepujgco:

1) optata za zajecie pasa drogowego — Referat Inwestycji i Utrzymania Mienia;

2) opfata za korzystanie ze srodowiska — Referat Rozwoju Gospodarczego;

3) opfata eksploatacyjna — Referat Rozwoju Gospodarczego;

4) optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi — Referat Podatkoéw i Optat;

5) renta planistyczna — Referat Rozwoju Gospodarczego na podstawie decyzji wydanych w roku
poprzednim;

6) optata za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych (nalezy wymieni¢ optaty
w rozbiciu na rodzaje wydanych zezwolen) — Referat Podatkéw i Opfat;

7) opfata za pobyt dzieci w przedszkolach, optata za wyzywienie dzieci w placéwkach oswiatowych
oraz inne optaty realizowane przez placowki oswiatowe — planujg jednostki oswiatowe;

8) dochody pobierane przez placowki oswiatowe z tytutu udostepniania sktadnikéw majgtkowych
osobom trzecim, odsetek od srodkéw na rachunkach bankowych, odszkodowania za uszkodzone
skfadniki majgtkowe, prowizje np. z tytutu ubezpieczen, wptywy za wydane duplikaty dokumentéw
szkolnych, wptywy ze sprzedazy sktadnikow majagtkowych, darowizny i inne zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami — planujg jednostki oswiatowe;

9) optata za miejsca cmentarne — planuje Referat Podatkow i Opfat;

10) pozostate dochody — planujg kierownicy referatow, pracownicy na samodzielnych stanowiskach
oraz kierownicy jednostek budzetowych odpowiedzialni merytorycznie za naliczenie dochodu.

7. Dotacje celowe oraz wydatki realizowane w ramach tych dotacji, planujg kierownicy jednostek,
referatdbw oraz osoby na samodzielnych stanowiskach (wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia), nastepujaco:

1) dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa, zwigzane z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami — planujg kierownicy
poszczegodlnych jednostek, referatdbw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach
realizujgcy te zadania, po czym weryfikuje Skarbnik Gminy na podstawie informacji Wojewody
Warminsko-Mazurskiego;

2) dotacje celowe z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan z zakresu wychowania
przedszkolnego oraz pozostatych zadan z zakresu o$wiaty — planuje pracownik na stanowisku
ds. oswiaty;

3) dotacje celowe i inne srodki zewnetrzne (w wysokosciach okreslonych w umowach, badz
w wartosciach wynikajagcych z rozliczen, badz ztozonych wnioskéw o dofinansowanie) — planuja
kierownicy jednostek organizacyjnych oraz kierownicy referatow i samodzielne stanowiska pracy,
koordynatorzy programéw odpowiedzialni za ich realizacje wg planowanych do zawarcia
lub zawartych uméw i ztozonych wnioskéw o dofinansowanie lub dotacje.

8. Pozostate dochody niewymienione w ust. 1 — 8, wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw prawa
(np. ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzgdzenie, decyzja, umowa, porozumienie), planowane sg



wg wiasciwosci merytorycznej referatéw i jednostek budzetowych, przedstawiane Skarbnikowi

Gminy wraz z kalkulacja dokonanych obliczen (wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia), m.in.:

1) dochody z tytutu zwrotu kosztéw poniesionych przez gmine na dostawe mediow (energia
elektryczna, woda, smieci, scieki itp.) — planujg wiasciwe merytorycznie referaty oraz jednostki
budzetowe;

2) odsetki od nieterminowych wptat — planujg Referat Podatkéw i Optat oraz jednostki budzetowe
w zakresie pozyskiwanych dochodoéw, w oparciu o wszczete postepowania i wyliczone
naleznosci;

3) odszkodowania za szkody powstate w majgtku — planujg wtasciwe merytorycznie referaty oraz
jednostki budzetowe, jezeli wystgpito zdarzenie uprawniajgce do ubiegania sie o odszkodowanie;

4) srodki otrzymane z budzetow pozostatych j.s.t. na pokrycie kosztow pobytu dzieci w placowkach
oswiatowych (oddziatach przedszkolnych, przedszkolach) gminy Gietrzwatd — planuje pracownik
na stanowisku ds. oswiaty;

5) odsetki od srodkdéw na rachunkach bankowych — Skarbnik Gminy;

6) srodki przekazywane przez Powiatowy Urzad Pracy na dofinansowanie kosztéw zwigzanych
z zatrudnianiem pracownikéw — planuje Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich;

7) dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych gminie ustawami — planujg jednostki realizujgce ww. zadania (GOPS, Referat
Finansowy Urzedu Gminy w Gietrzwatdzie), po otrzymaniu informacji Wojewody Warminsko-
Mazurskiego o wysokosci dotacji, Skarbnik Gminy weryfikuje plany w uzgodnieniu z jednostkami.

§ 3.

. Wydatki biezgce planuje sie na poziomie nieprzekraczajgcym wysokosci planu biezgcego na dzien
sporzadzania, z wytgczeniem wydatkéw jednorazowych wystepujgcych tylko w 2022 roku,
nastepujgco: wydatki biezgce nalezy planowaC przy zachowaniu zasad ograniczania ich
do niezbednego minimum oraz uzyskiwania maksymalnych efektéw przy minimalnych nakfadach.
Zwiekszenie wydatkéw na biezgce funkcjonowanie (w stosunku do wydatkéow planowanych
na 2022 rok) wymaga uzasadnienia. Plany wydatkéw sporzgdza sie wg wzoréw stanowigcych
zatgczniki do zarzadzenia, tj. Zatacznik Nr 4 oraz Zatacznik Nr 5 dla wydatkdéw jednostek
oswiatowych, za wyjatkiem:

1) wydatkéw na realizacje zadan remontowych, dla ktérych nalezy wskazaé rodzaj, uzasadni¢
koniecznos¢ ich przeprowadzenia. Wprowadzenie do planu wydatkéw zadania remontowego
odbywa sie na podstawie wnioskéw kierownikéw poszczegdlnych referatow oraz kierownikow
jednostek. Razem z wnioskiem nalezy przedstawi¢ kosztorys, bgdz wstepng kalkulacje kosztow
realizacji zadania. Zbiorczy wniosek dotyczgcy zadan remontowych planowanych, przygotowany
wedtug klasyfikacji budzetowej oraz poszczegdlnych jednostek, przedstawia Referat Finansowy
Urzedu Gminy w Gietrzwatdzie;

2) wydatkbw na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska, ktore nalezy szacowac
w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu opfat za korzystanie ze srodowiska, optaty
za gospodarowanie odpadami, pomniejszone o planowane naktady inwestycyjne — planuje
Referat Rozwoju Gospodarczego w uzgodnieniu z Referatem Podatkow i Optat (w zakresie
kosztéw naliczania, poboru i egzekucji optat), Referatem organizacyjnym i spraw obywatelskich
(w zakresie wszelkich kosztéw pracowniczych, zwigzanych z realizacjg zadan).

3) wydatkbw za realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, ktére nalezy planowaé
w wysokosci prognozowanych dochoddw z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz
alkoholu — planuje Referat Podatkéw i Optat, w porozumieniu z kierownikiem GOPS;

4) wydatkow na zadania realizowane w drodze umoéw lub porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego, ktére nalezy oszacowac¢ w wysokosci kwot wynikajgcych z zawartych
umow lub porozumien oraz planowanych do zawarcia (kopie dokumentu dotgcza sie do planu) —



planujg wiasciwe merytorycznie referaty i jednostki budzetowe. Zbiorczy wniosek dotyczacy
zadan planowanych przez dyrektorow placowek o$wiatowych, przygotowany wedtug klasyfikacji
budzetowej oraz poszczegdlnych placéwek przedstawia Referat Finansowy Urzedu Gminy
w Gietrzwatdzie;

5) wydatkéw zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami sgdowymi — nalezy oszacowac
w porozumieniu z radcg prawnym lub adwokatem wg wiasciwosci merytorycznej prowadzonych
spraw;

6) wydatkdéw wynikajgcych z nowych zadan natozonych na gmine — nalezy oszacowac i przedstawi¢
wskazujgc podstawe prawna;

7) w jednostce Urzagd Gminy wydatki planujg kierownicy referatow wraz z pracownikami
odpowiedzialnymi merytorycznie za realizacje planowanych zadan. W pozostatych jednostkach
planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewnetrznymi.

. Wydatki majatkowe okresla sie w wysokosci umozliwiajgcej wykonanie zadania z uwzglednieniem

szacunkow kosztorysowych i wartosci rynkowych (wg wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 6

do zarzadzenia).

. Wydatki na zadania dofinansowane ze s$rodkow zewnetrznych — planuje sie w wysokosci

wynikajgcych z zawartych umow, w wartosciach wynikajacych z rozliczen, ztozonych

lub planowanych do zlozenia wnioskéw o dofinansowanie, planuje: w Urzedzie Gminy — Referat

Inwestycji i Utrzymania Mienia, w pozostatych jednostkach organizacyjnych gminy — kierownicy tych

jednostek. Wniosek o ujecie w projekcie budzetu zadania wspotfinansowanego ze zrédet

zewnetrznych, nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 7 do zarzadzenia).

. Wydatki na przedsiewziecia planowane do realizacji w ramach Funduszu Soteckiego planuje sie

wg wnioskéw przedstawionych przez Rady Soteckie — Referat Rozwoju Spotecznego.

. Referat Inwestycji i Utrzymania Mienia dodatkowo przedkfada nastepujgce informacije:

1) wykaz zadan, dla ktérych opracowano projekty ze wskazaniem czy otrzymano pozwolenie
na budowe wraz z okresem waznosci projektu, pozwolenia i oszacowanymi kosztami realizaciji
inwestycji (wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 8 do zarzadzenia);

2) jezeli w ramach zadania planowane sg roboty inwestycyjne i remontowe, nalezy je wyodrebnic:
remont — § 4270, budowa/przebudowa/rozbudowa/modernizacja — § 6050.

. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen nalezy ustali¢

wg planowanego zatrudnienia na 2023 rok, z uwzglednieniem zmian: zwiekszenia lub zmniejszenia

stanu zatrudnienia, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) wedtug aktualnych angazy pracownikbw =z uwzglednieniem wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia (rozbicie: zasadnicze, funkcyjny, wystuga lat, state dodatki np. specjalne) —
wg wzoréw stanowigcych Zalacznik Nr 9 do zarzgdzenia. W przypadku wystepowania
w jednostce innych sktadnikow wynagrodzen niz ujete we wzorze, nalezy rozszerzy¢ tabele.
W jednostce Urzagd Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje kierownik
Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich. W pozostatych jednostkach planujg
pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewnetrznymi.;

2) zwiekszenie zatrudnienia, stawek wynagrodzenia zasadniczego itp., wymaga uzasadnienia
i zgody Wojta Gminy — w jednostce Urzgd Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy
planuje kierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich. W pozostatych jednostkach
planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewnetrznymi.;

3) nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne (rentowe) nalezy ustali¢ kwotowo ze wskazaniem
podstawy i przystugujgcego procentu wynagrodzenia — w jednostce Urzad Gminy wydatki
na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje kierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich. W pozostatych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci
czy uregulowaniami wewnetrznymi.;

4) dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikow planowane jest zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami z uwzglednieniem wytgczen, co najmniej na dzien 31.08.2022 r. — w jednostce Urzad
Gminy wydatki ha wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje kierownik Referatu Finansowego.



W pozostatych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie 2z zakresami czynnosci
czy uregulowaniami wewnetrznymi.

5) dla celéw planowania budzetu przyjmuje sie ptace wg wielkosci obowigzujgcych na dzien
podpisania niniejszego zarzgdzenia:

a) ptace minimalng w wysokosci:
— od 01.01. do 30.06.2023 — 3 490,00 zt brutto,
— 0d 01.07. do 31.12.2023 — 3 600,00 zt brutto;
b) najnizszg stawke godzinowa w wysokosci:
— od 01.01. do 30.06. — 22,80 zt brutto,
— 0d 01.07. do 31.12. — 23,50 zt brutto.
W przypadku zmiany ww. wielkosci nalezy sporzadzi¢ dodatkowy plan wydatkow
na wynagrodzenia, na odrebnym zatgczniku.

7. Wydatki na pomoce naukowe, dydaktyczne i ksigzki w placéwkach oswiatowych:

1) przedszkola i oddzialy przedszkolne (za wyjatkiem nowo utworzonych i wyposazonych) —
250,00 zt /oddziat/m-c;

2) szkoty podstawowe (w tym doposazenie zbiorow bibliotecznych) — 150,00 zt./oddziat/m-c
(wg wzoréw stanowigcych Zalgczniki Nr 10 i 11 do zarzadzenia).

8. Odpis na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe — w wysokoéci i na zasadach aktualnie
obowigzujgcych gminie Gietrzwatd — planujg kierownicy placéwek oswiatowych (wg wzoréw
stanowigcych Zalacznik Nr 12 do zarzadzenia).

9. Odpisy za Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (wg wzoréw stanowigcych Zatgczniki Nr 13
i 13 A do zarzadzenia) nalezy planowac¢ zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami:

1) w celu sporzadzenia kalkulacji nalezy przyjag¢ wysokosé odpisu wedtug wiedzy na dzien
przedstawienia wniosku do projektu uchwaty budzetowej, {j.:

a) na 1 pracownika zatrudnionego w petnym wymiarze czasu pracy — 1 662,97 zt,
b) na 1 emeryta i renciste, nad ktérym pracodawca sprawuje opieke socjalng — 277,16 zt;

2) w przypadku zmiany ww. wielkosci nalezy sporzgdzi¢ dodatkowy plan wydatkéw, na odrebnym
zatgczniku.

10. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuja:

1) w jednostce Urzgd Gminy — kierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich;

2) w pozostatych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnoSci
czy uregulowaniami wewnetrznymi.

11. Rezerwy budzetowe ustala sie nastepujaco:

1) rezerwe 0gdling w wysokosci do 1 % wydatkéw — planuje Skarbnik Gminy;

2) rezerwe na realizacje zadan wiasnych z zakresu zarzgdzania kryzysowego w wysokosci 0,5%
wydatkéw, pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz
wydatki na obstuge dtugu — planuje Skarbnik Gminy.

12. Gminne instytucje kultury przedktadajg szczegdtowa dokumentacje planistyczna, zawierajgca:

1) planowane przychody instytucji, wg zrodet oraz placéwek (wg wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 14 do zarzgdzenia);

2) informacje o planowanych kosztach dziatalnosci biezgcej, wg placéwek (wg wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 15 oraz pozostatych zatgcznikéw do zarzgdzenia), zawierajacg co najmniej:

a) koszty wynagrodzeh pracownikbw oraz pochodnych (odrebnie dla pracownikow
zatrudnionych na podstawie umowy o prace i odrebne dla pracownikéw zatrudnionych
na podstawie umow zlecen, umoéw o dzieto),

b) pozostate koszty pracownicze, wedtug rodzajow,

c) koszty utrzymania poszczegdlnych obiektow, w tym koszty dostawy opatu, energii
elektrycznej, wody, wywozu Sciekow, smieci itp.,

d) planowane zadania remontowe i inwestycyjne wraz ze szczegotowym uzasadnieniem,
wstepng kalkulacjg kosztéw, a takze wskazaniem zrédet finansowania,

e) pozostate koszty (w tym zakupy wyposazenia) nalezy szczegétowo uzasadnic;



13.

14.

3) wydatki zwigzane z organizacjg planowanych imprez, finansowanych z wtasnych srodkéw oraz
wspotfinansowanych ze $rodkéw dotacji z budzetu gminy — wskaza¢ rodzaj imprezy,
przewidywang liczbe uczestnikow, catkowity koszt, przewidywany termin oraz przewidywane
przychody z imprezy;

4) wydatki zwigzane z realizowanymi i planowanymi do realizacji projektami dofinansowanymi
ze zrodet zewnetrznych nalezy wykaza¢ w odrebnym zestawieniu (wg wzoru stanowigcego
Zalacznik Nr 7 do zarzgdzenia).

Przy podejmowaniu decyzji o wprowadzeniu zadania do projektu budzetu, kierownicy

poszczegdlnych jednostek, referatéw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach w pierwszej

kolejnosci uwzgledniaja:

1) zadania obowigzkowe gminy;

2) zadania wieloletnie, rozpoczete w latach poprzednich wymagajgce kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu;

3) zadania, ktére relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki zwrot
poniesionych naktadéw i oszczednosci w latach nastepnych;

4) zadania, ktére zapewniajg wykonywanie niezbednych ustug dla duzej liczby mieszkancow;

5) zadania, ktorych wykonanie spowoduje generowanie nowych dochoddéw dla gminy;

6) zadania przy realizacji ktérych wystepuje mozliwosci wykorzystania bezzwrotnych srodkéw
zewnetrznych;

7) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.

W zakresie planowania wydatkow obowigzujg zasady oraz wzory drukéw okreslone niniejszym

zarzgdzeniem.

§ 4.

. Rozchody nalezy ustali¢ w kwotach wynikajgcych z uméw w zakresie:

1) pozyczek dtugoterminowych;
2) kredytéw dtugoterminowych;
3) emisji obligaciji.

. Odsetki nalezy planowa¢ z uwzglednieniem zadluzenia zaciggnietego i planowanego

do zaciggniecia.

Dla kalkulacji odsetek nalezy uwzgledni¢ zapisy uméw o udzieleniu kredytow/pozyczek oraz $rednie
kwoty WIBOR za okres ostatnich 6 miesiecy.

Planowania w tym zakresie dokonuje Skarbnik Gminy w uzgodnieniu z Wéjtem Gminy.

§ 5.

. Materiaty planistyczne nalezy opracowaé na podstawie wytycznych oraz na wzorach/formularzach

bedacych zatgcznikami do niniejszego zarzadzenia.

. Materiaty planistyczne nalezy opracowac w formie elektronicznej w formie plikow arkuszy EXCEL.

§ 6.

Procedurze planowania podlegajg realizowane i planowane do realizacji zadania wieloletnie.

. Przedstawiane materiaty planistyczne obejmuija:

1) wykaz przedsiewzie¢ wieloletnich realizowanych oraz planowanych do realizacji, z podziatem na:
a) przedsiewziecia biezgce,
b) przedsiewziecia majgtkowe;

2) wykaz przedsiewzie¢ wieloletnich sporzgdza sie (wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 16
do zarzadzenia), zawiera:
a) petng nazwe przedsiewziecia,
b) numer i date umowy (w Centralnym Rejestrze Umow) z datg zawarcia,
c¢) cel zadania,



d) okres realizacji projektu — ,od roku.... do roku..... ,
e) taczne naktady finansowe, w tym:

— poniesione do 31.12.2021 r.,

— aktualny plan na 2022 rok,

— planowane do poniesienia w 2023 roku i w latach nastepnych;

3) w przypadku przedsiewzie¢ wieloletnich, realizowanych przy udziale srodkéw zewnetrznych,
Referat Rozwoju Spotecznego przedstawia szczegétowg informacje o zrédtach finansowania
przedsiewziecia w poszczegolnych latach, uwzgledniajac:

a) catkowitg warto§¢ zadania netto i brutto, w rozbiciu na koszty kwalifikowalne
i niekwalifikowalne,

b) wysokos¢ wydatkow do poniesienia w poszczegdlnych latach (zgodnie z harmonogramem
rzeczcowo -— finansowym, przygotowanym wraz z kierownikami odpowiadajgcymi
merytorycznie za realizacje zadania),

c) wysokos¢ dotacji planowanych w zwigzku z realizacjg zadania, w rozbiciu na poszczegolne
lata;

4) umowy wieloletnie zwigzane z zapewnieniem ciggtosci dziatania gminy (wg wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 17 do zarzgdzenia).

§7.

1. Materiaty planistyczne sktadane sg do dnia 15 pazdziernika 2022 roku, na adres poczty

elektronicznej: gmina@gietrzwald.pl, oraz w formie papierowe;j:

a) w sekretariacie Urzedu Gminy — jednostki,

b) bezposrednio Skarbnikowi Gminy — kierownicy referatéw oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Gminy.

2. Plany dotyczace jednostek oswiatowych przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1, podlegajg
weryfikacji przez pracownikow Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Gietrzwatdzie,
w zwigzku z czym kierownicy placéwek oswiatowych skfadajg je z odpowiednim wyprzedzeniem,
w terminie uzgodnionym z kierownikiem Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Gietrzwatdzie.

3. Materialy planistyczne sporzadzane sg w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej
i z uwzglednieniem dotychczas stosowanych wyréznikdw zadaniowych oraz wyréznikéw rodzaju
srodkéw.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy referatéw Urzedu Gminy oraz pracownicy
na samodzielnych stanowiskach odpowiadajg za zweryfikowanie poprawnosci, kompletnosci
materiatow planistycznych oraz terminowe ich przedtozenie.

5. Materiaty planistyczne ztozone po terminie wskazanym w ust. 1 nie bedg uwzglednione w pracach
nad projektem budzetu.

§8.

Skarbnik Gminy moze wystepowac o dodatkowe dane lub wyjasnienia w zakresie ztozonych projektéw
planéw oraz przekazywac plany do skorygowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci.

§9.

Skarbnik Gminy opracowuje zbiorcze zestawienie dochodéw i wydatkdw w odniesieniu do ztozonych
planéw wraz z propozycjg planu do projektu budzetu do dnia 15 listopada 2022 roku.

§ 10.

Wojt Gminy przedstawi projekt uchwaty budzetowej Gminy Gietrzwatd na 2023 rok oraz projekt uchwaty
0 Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Gietrzwatd na lata 2023 — 2039, Radzie Gminy Gietrzwatd
oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej, w ustawowych terminach.



§ 11.

1. Do dnia 23 listopada 2022 roku Wojt Gminy, przekaze informacje kierownikom jednostek
organizacyjnych, kierownikom referatow oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach Urzedu
Gminy, o kwotach wydatkéw i dochodow ujetych w projekcie budzetu.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych dostosowujg projekty planéw finansowych do projektu
budzetu i sktadajg jeden egzemplarz zatwierdzonego planu Skarbnikowi Gminy, w terminie do dnia
07 grudnia 2022 roku.

3. Projekty planéw finansowych stanowig podstawe gospodarki finansowej w okresie od dnia
1 stycznia 2023 roku do dnia opracowania planéw finansowych, na podstawie otrzymanych
informacji o kwotach dochodow i wydatkow wynikajgcych z uchwaty budzetowe;j.

§ 12.

1. Wjt i Skarbnik Gminy w terminie do 16 listopada 2022 roku opracowuje projekt planu finansowego
w zakresie zadan administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych gminie odrebnymi ustawami,
na podstawie informacji od Wojewody Warminsko-Mazurskiego, Krajowego Biura Wyborczego
o kwotach dotacji celowych i kwotach dochoddw, ktére podlegajg przekazaniu do budzetu panstwa,
wynikajgcych z podziatu kwot okreslonych w projekcie ustawy budzetowe;.

2. Wojt Gminy przekazuje kierownikom jednostek organizacyjnych informacje o kwotach dochodéw
i wydatkéw planowanych na realizacje zadan administracji rzgdowej oraz innych zadanh zleconych
gminie odrebnymi ustawami przyjetych w projekcie planu finansowego, o ktérym mowa w ust. 1
w terminie do 23 listopada 2022 roku.

3. Na podstawie otrzymanych informacji kierownicy jednostek organizacyjnych opracowujg projekty
planéw finansowych w zakresie zadan administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych gminie
odrebnymi ustawami, w petnej klasyfikacji budzetowej i sktadajg Skarbnikowi Gminy w terminie
nie dtuzszym niz 30 dni od dnia otrzymania informac;ji.

4. Projekty planéw finansowych w zakresie zadan administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
Gminy stanowig podstawe gospodarki finansowej w okresie od 1 stycznia 2023 roku do dnia
opracowania planu finansowego na podstawie ostatecznych kwot dochodéw i wydatkéw
wynikajgcych z uchwaty budzetowe;j.

§ 14.

1. Informacje Wéjta przeznaczone dla jednostek oswiatowych przekazywane sg do Skarbnika Gminy
pocztg tradycyjna lub elektroniczna.

2. Informacje Wojta dla pozostatych jednostek oraz kierownikéw referatéw i samodzielnych stanowisk
przekazuje Skarbnik Gminy (pocztg elektroniczng).

§ 15.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych gminy,
kierownikom referatéw Urzedu gminy oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach.

§ 16.
Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Gietrzwatd.
§17.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
Wéjt Gminy Gietrzwatd

/-/ Jan Kasprowicz



PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 114/2022

Wojta Gminy Gietrzwatd

z dnia 13 wrzesnia 2022 r.

Nazwa komorki

PLAN DOCHODOW Z TYTULU PODATKOW: OD NIERUCHOMOSCI, ROLNEGO | LESNEGO
1. Podatek od
nieruchomosci

Dziat Rozdziat | Paragraf | gtawka obowiazujacaw Stawka planowana na | Stawka wg Min.Fin, na . Plan dochodéw na 2024 YWykonanie planu 5\ 400 hoq6w na 2023 -
2022 roku 2023 rok 2023 rok Podmiot rok dochodéw na dzien rok Réznica 2022/2023

30.06.2022.
Budynki mieszkalne

Budynki zwigzane z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej

Pozostate budynki

Budowle 2% i 0.1%

Grunty zwigzane z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej

Grunty pozostate

Razem osoby fizyczne:

Razem osoby fizyczne:

Razem podatek od
nieruchomosci 0 0 0 0 0 0 0

2. Podatek rolny

Dziat | Rozdziat | Paragraf Stawka PR . Wykonanie planu .
obowiazujaca Stavr\lllgazglzznroov;ana StaV\;]kaazvg/)gsl\/:lgl; Fin, Podmiot Plﬁg gg;; ?;il? W | dochodéw na dzier PI:'; gg;: (r):l? w Réznica 2012/2023
Podatek rolny do 1 ha w 2022 roku 30.06.2022r.

Podatek rolny powyzej 1 ha

Podatek rolny do 1 ha




Podatek rolny powyzej 1 ha

Razem osoby fizyczne:

Razem osoby fizyczne:

Razem podatek rolny

3. Podatek lesny

Dzial | Rozdziat | Paragraf

Las — osoby fizyczne

Stawka
obowigzujaca
w 2022 roku

Stawka planowana
na 2023 rok

Stawka wg Min. Fin,
na 2023 rok

Podmiot

Plan dochodow
na 2022 rok

Wykonanie planu
dochodoéw na dzien
30.06.2022r.

Plan dochodéw
na 2023 rok

Réznica 2022/2023

Las — osoby prawne 50%

Las — osoby prawne

Razem osoby fizyczne:

Razem osoby fizyczne:

Razem podatek lesny

(podpis sporzadzajgcego)

(podpis kierownika referatu)




PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

Nazwa komorki

PLAN DOCHODOW

Zatagcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 114/2022
Wojta Gminy Gietrzwatd

z dnia 13 wrzeénia 2022 r.

Dz.

Rozdz. §

Rodzaj dochodu

Plan na 202 rok

Plan 2023 rok

Dochody ogétem (biezace i majgtkowe razem):

Dochody biezace:

Dochody majatkowe:

(pracownik merytoryczny)

(kierownik komorki)



PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

Nazwa jednostki:

PLAN DOCHODOW

Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 114/2022
Wojta Gminy Gietrzwatd

z dnia 13 wrzeénia 2022 r.

Dz. Rozdz. § Nazwa zadanial/ przeznaczenie srodkéw

Plan dochodéw na 2022 rok

Plan na 2023 rok

|. Dochody biezace, w tym:

1. Dotacje celowe z budzetu panstwa zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej

2010

2. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacje wtasnych zadan biezgcych gminy

2030

3. Dotacje celowe otrzymane z powiatu na zadania biezgce realizowane na podstawie porozumiern pomiedzy jednostkami

2320

4. Srodki na dofinansowanie wiasnych zadan biezacych gmin, pozyskane z innych zrodet

2700

5. Inne dotacje i sSrodki na zadania biezgce

Il. Dochody majatkowe:

1. Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz srodkéw, o ktérych mowa w art. 5
ust. 1 pkt 3 oraz ust. 3 pkt 5i 6 ustawy o finansach publicznych




| ‘ 6207 |

2. Dotacje celowe otrzymane z tytutu pomocy finansowej udzielanej miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego
na dofinansowanie wiasnych zadan inwestycyjnych

6300

3. Dotacje celowe z budzetu panstwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych ustawami

6310

4. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje inwestycji i zakupow inwestycyjnych wtasnych gmin

6330

5. Inne dotacje i srodki na zadania biezgce

(pracownik merytoryczny) (kierownik jednostki)




Zatagcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 114/2022
Wojta Gminy Gietrzwatd

z dnia 13 wrzeénia 2022 r.

PROJEKT budzetu na 2023 rok

WYDATKI BIEZACE

Nazwa komorki:

Plan na 2022 Plan Osoba
. . Rodzaj s rok, wg stanu | wydatkéw odpowiedzialna - .
Dzial |Rozdzial| § Zadanie | $rodkéw Wyszczegolnienie na dzien na 2023 merytorycznie Uzasadnienie/uwagi
31.08.2022r.* rok za zadanie

Data sporzadzenia:

(podpis osoby/oséb sporzadzajacej/cych) (kierownik komorki)

* Jezeli po dniu 31.08.2022 r., a przed zlozeniem wniosku wystgpig istotne zmiany w planowanych wydatkach, zwigzane np. z wprowadzeniem podwyzki wynagrodzen od 01.09.2022 r., zwigkszeniem zatrudnienia

w jednostkach od 01.09.2022 r. itp. — nalezy uwzglednic¢ te zmiany we wniosku, wg posiadanej wiedzy.



(pieczatka jednostki)

PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

Zatgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 114/2022

Wdjta Gminy Gietrzwatd
z dnia 13 wrzes$nia 2022 r.

Dziat

Rozdziat

Klasyfikacja/nazwa zadania, wydatku, kalkulacja w dokumencie

Plan biezacy

Plan na 2022 rok

801

OSWIATA | WYCHOWANIE

80101

SZKOLY PODSTAWOWE

3020

Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

Swiadczenia rzeczowe wynikajace z przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa
i higieny pracy — kalkulacja

Dodatek wiejski

Pomoc zdrowotna dla nauczycieli

Pracowniczy Plan Kapitatowy

3240

Stypendia dla ucznidéw

4010

Wynagrodzenia osobowe pracownikéw (kalkulacja — lista ptac odrebnie)

4040

Dodatkowe wynagrodzenie roczne (odrebna kalkulacja)

4110

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne (odrebna kalkulacja)

4120

Sktadki na Fundusz Pracy (odrebna kalkulacja)

4170

Wynagrodzenia bezosobowe

4210

Zakup materiatéw i wyposazenia

Opat

Srodki czystosci

Artykuty biurowe i druki

Artykuly gospodarcze

Wyposazenie (uszczegotowic)

Prasa, ksigzkKi

Tonery i akcesoria komputerowe

Pozostate (jakie.....)

4220

Zakup srodkéw zywnosci

4240

Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

4260

Zakup energii

Woda

Gaz

Energia

4270

Zakup ustug remontowych

Biezgce konserwacje sprzetu (jakiego)

Naprawy

Remont (zgodnie z zasadami w zakresie wytycznych)

4280

Zakup ustug zdrowotnych (zweryfikowa¢ wg waznosci badan lekarskich —
wykaz)

4300

Zakup ustug pozostatych

Wyw0z nieczystosci

Pocztowe

Wywo6z $Smieci

Optaty radiofoniczne i telewizyjne

Informatyczne

Pozostate (jakie.....)

4360

Optaty z tytutu ustug telekomunikacyjnych

Internet

Telefon komdérkowy, stacjonarny

4410

Podréze stuzbowe krajowe

Ryczatty

Delegacje

4430

Rézne optaty i sktadki

Ubezpieczenia mienia

Opfata srodowiskowa

Pozostate (jakie.....)

4440

Odpisy na ZFSS (odrebna kalkulacja)

4510

ptaty na rzecz budzetu panstwa

4700

Szkolenia pracownikéw niebedgcych czionkami korpusu stuzby cywilnej

4710

Whptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajgcy




1. Wydatki nalezy szczegdtowo rozbi¢ i opisa¢ zgodnie z wytycznymi.

2. Wydatki sumuje sie w obrebie paragrafu, nastepnie paragrafy do rozdziatu a rozdziaty do dziatu.

3. Plan biezacy podaje sie na dzien sporzadzenia w podziale na rodzaje wydatkéw w ramach paragrafu.
4. Klasyfikacje wydatkow nalezy rozbudowac wg potrzeb jednostki.

W rozdziatach: 80149 i 80150, prosze wyszczegolnic:

*w paragrafie 4210 — wydatki na zakupy (wyposazenie, materiaty), zgodnie z potrzebami wynikajgcymi z orzeczen
0 niepetnosprawnosci dzieci

* w paragrafie 4240 — wydatki na zakup pomocy dydaktycznych, zgodnie z potrzebami wynikajgcymi z orzeczen
0 niepetnosprawnosci dzieci

** dotyczy czesci Pracowniczego Planu Kapitatowego finansowanej przez pracodawce

(data i podpisy sporzadzajgcego) (piecze¢ i podpis kierownika jednostki)



PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

PLAN WYDATKOW MAJATKOWYCH/REMONTOWYCH

Zatgcznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 114/2022
Wajta Gminy Gietrzwatd
z dnia 13 wrzesnia 2022 r.

Nazwa komorki:

Dziat

Rozdziat| §

srodkow

Rodzaj

Wyszczegolnienie —
planowane zadanie (nazwa)

Wartos¢
zadania,
w tym:

Wartosé
umowy
na
wykonanie
zadania

Koszty
nadzoru

Koszty
sporzadzenia
dokumentacji

Data uzyskania
pozwolenia
na
budowe/zgtosz.
robot

Wydatki
poniesione
lub planowane
do poniesienia
do konca
2022 roku

Wydatki
planowane
na
2023 rok

Wydatki
do poniesienia
w okresie
pozniejszym

(podpis osoby sporzadzajgcej/cych)

(podpis kierownika komorki)




PROJEKT budzetu na 2023 rok Zatgcznik Nr 7
do Zarzadzenia Nr 114/2022

Wojta Gminy Gietrzwatd

z dnia 13 wrzeénia 2022 r.

Plan wydatkéw na PROJEKT dofinansowany ze srodkéw zewnetrznych
I. Nazwa projektu/zadania:
Il. Nr i data umowy — dofinansowanie:

lll. Zrédto dofinansowania (nazwa programu)

IV. Nazwa komorki realizujgcej zadanie: Finansowanie zadania w poszczeg6lnych okresach

2027 rok

V. Wartos¢ projektu: Warto$é brutto Wartosé netto  |Przed 2023 rokiem| 2023 rok 2024 rok 2025 rok 2026 rok i nastepne

1. Catkowita wartos$¢ projektu

2. Wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych ogétem,
w tym:

a) wysokos¢ wydatkow finansowanych ze srodkow
zewnetrznych

b) wysokos$¢ wydatkéw kwalifikowalnych
finansowanych ze $rodkéw wiasnych gminy

3. Wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych,
finansowanych ze srodkéw wiasnych gminy

4. Procent dofinansowania (w pierwszej kolumnie
wpisac zasade w drugiej wielko$¢ procentowa)
VI. Dochody z tytutu dotacji na finansowanie projektu/zadania:
Ogotem, z tego 2023 rok 2024 rok 2025 rok 2026 rok 2027 rok
w latach:

Dotacja celowa na finansowanie

V. Dodatkowe informacje o projekcie:

1. Opis zakresu merytorycznego projektu (miedzy innymi: zakres i cel
projektu, ilos¢ oséb uczestniczacych w projekcie, itp.)

2. Okres trwatosci projektu — data koricowa oraz obowigzki gminy
(finansowe i niefinansowe) w zwigzku z realizacjg projektu w okresie jego
trwatosci

3. Czy PROJEKT jest wprowadzony w WPF: TAK NIE

4. W przypadku niefinansowego wktadu w realizacje projektu, opisa¢
sposob udziatu jednostki w projekcie

5. Opisa¢ na jakim etapie jest PROJEKT jezeli nie jest podpisana umowa

(Podpis sporzgdzajgcego dokument) (data) (Podpis kierownika komorki realizujacej)



Uwaga: plan sporzadza sie odrebnie dla kazdego projektu.

PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

WYKAZ POSIADANYCH PROJEKTOW

Zatgcznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 114/2022
Wojta Gminy Gietrzwatd

z dnia 13 wrzeénia 2022 r.

1. DROGI
. Datauzyskania | 'zt Nakiady
Nazwa — potozenie Dtugos¢ odcinka Nawierzchnia Kosztorys/wycena pozwolenia/ ozwolenia/ Naktady poniesione LT
zgloszenia p ! do poniesienia
zgtoszenia
(sporzadzajacy) (kierownik jednostki/referatu)
2. OSWIETLENIE
Pozwolenie L
Nazwa — potozenie llos¢ pkt Dlugos$é¢ odcinka Kosztorys/wycena na budowe Waznosc_: Naktady poniesione Nak_lad_y .
(TAK/NIE) pozwolenia do poniesienia

(sporzadzajacy)

(kierownik jednostki/referatu)



3. OBIEKTY GMINNE

Pozwolenie L

Nazwa — potozenie Zakres prac Kosztorys/wycena na budowe Waznost_: Naktady poniesione Nak_lad_y .
(TAK/NIE) pozwolenia do poniesienia

(sporzadzajacy) (kierownik jednostki/referatu)
4. INNE NIEWYMIENIONE W PKT 1-3

Pozwolenie Ry

Nazwa — potozenie Zakres prac Kosztorys/wycena na budowe Waznosg Naktady poniesione Nak'lad'y .
(TAK/NIE) pozwolenia do poniesienia

(sporzadzajacy)

(kierownik jednostki/referatu)




PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

PLAN WYNAGRODZEN:

NAZWA JEDNOSTKI:

Klasyfikacja budzetowa:

Zatgcznik Nr 9
do Zarzagdzenia Nr 114/2022
Wojta Gminy Gietrzwatd

z dnia 13 wrzesénia 2022 r.

(tylko

wynagrodzenia state)

Planowane zmiany w ciaggu 2023 roku

Skutki zmiany

Inne (*) I?gd:le_kc kwota zwigkszenia w 2031 roku
Wymiar Data Kategoria Procent wymienié¢ wy! gouﬁ y Razem liczba
LP Imig i nazwisko czasu | zatrudnieniaw zaszerge ow Stanowisko | dodatku . osiagnigcia wynagrodzenie m-c Kwota roczna Data inne (9 llogé mo Kwota zwickszenia
pracy jednostce gow. stazowego | Wynagrodzenie | Dodatek |~ Dodatek placy miesigczne Y planowanej mienic obowi ayn'a CZN ::e(k; nl1na
zasadnicze | stazowy | funkcyjny staty minimalnej zmiany | Wynagrodzenie | Dodatek | Dodatek wy'akliel Suma ‘ZIT?lzaynw ' wS:Jarg:1ml—jc”xi‘:oéé
specjalny zasadnicze stazowy |funkcyjny I 1m-c Y ” miesiecy
obowiazywania)
1. 1
2. 1
3. 1
1. 1
2. 1
3. 1
4. 1
5. 1
6. 1
7. 1
8. 1
9. 1
RAZEM

Pracownicy administracji

i obstugi
1. 1
2. 1
3. 1
4. 1
5. 1




RAZEM

DODATKOWE PLANOWANE

RAZEM

RAZEM GRUPY/

KWOTA

FUNDUSZ NAGROD REGULAMINOWYCH (*)

§ 4010 RAZEM

FUNDUSZ PREMII REGULAMINOWYCH (*)

NAGRODY JUBILEUSZOWE RAZEM(*) dofgczy¢ dodatkowy zatgcznik z rozbiciem na pracownika

Odprawy emerytalne (*)dotaczy¢ dodatkowy zatgcznik z rozbiciem na pracownika

te regL

P laminowe (wymienié i rozbi¢)

UWAGA: jezeli w ramach jed ki

\ V1 i wynagrodzeni: tepuja w rozny i Yfikacji
nalezy odrebne dla kazdej

(PIECZATKA | PODPIS SPORZADZAJACEGO)

(PODPIS DYREKTORA JEDNOSTKI)




PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

WYDATKI BIEZACE - zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i zbioréw bibliotecznych

Zatgcznik Nr 10

do Zarzadzenia Nr 114/2022
Wojta Gminy Gietrzwatd

z dnia 13 wrzeénia 2022 r.

Nazwa jednostki:

Dzial| Rozdziat §

Wyszczegolnienie (rodzaj zakupu)

llos¢ oddziatow
planowanych narok
szkolny 2022/2023

Planowana kwota/ Plan wydatkéw
oddziat na 2023 rok

4240

Data sporzadzenia:

(podpis osoby/osob sporzadzajgcej/cych)

(piecze¢ i podpis kierownika jednostki)



PROJEKT budzetu na 2023 rok

WYDATKI BIEZACE - zakup wyposazenia, materialdbw oraz pomocy naukowych,
dydaktycznych i zbioréw bibliotecznych, w zwigzku z nauka dzieci z orzeczeniami o

potrzebie ksztalcenia specjalnego

Zatgcznik Nr 11

do Zarzadzenia Nr 114/2022
Wojta Gminy Gietrzwatd
z dnia 13 wrzeénia 2022 r.

Nazwa jednostki:

llos¢ dzieci z orzeczeniami
o potrzebie ksztalcenia

Plan wydatkéw

Dziat Rozdziat § Wyszczegolnienie (rodzaj zakupu) specjalnego
na na 2023 rok
rok szkolny 2022/2023
80149
4210
4240
80150
4210
4240

(piecze¢ i podpis
kierownika jednostki)

(piecze¢ jednostki)



PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK Zatgcznik Nr 12
do Zarzadzenia Nr 114/2022

Wojta Gminy Gietrzwatd
z dnia 13 wrzesnia 2022 r.

(jednostka)

PLAN WYDATKOW NA DOKSZTALCANIE | DOSKONALENIE NAUCZYCIELI

Suma wynagrodzen brutto

. nauczycieli po wylaczeniu
Rozdziat Nazwa dodatku wiejskiego i dodatku
mieszkaniowego

1,0%

80101

80104

Itd. .....

Razem

(podpis sporzgdzajgcego) (podpis kierownika jednostki)



Zatgcznik Nr 13

do Zarzadzenia Nr 114/2022
Wojta Gminy Gietrzwatd

z dnia 13 wrzesnia 2022 r.

PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

ODPIS NA ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH
(nalezy sporzadzi¢ odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji wydatkow)

Rozdziat: ..........c.c..e.e.

Liczba nauczycieli:

Liczba nauczycieli w przeliczeniu na etat:

Kwota bazowa:

Kwota odpisu:

liczba pracownikdw niebedacych nauczycielami

liczba pracownikéw niebgdgcych nauczycielami w przeliczeniu na etat

Kwota bazowa:

Kwota odpisu:

Liczba emerytéw - nauczycieli bedacych pod opiekg ZFSS

Kwota bazowa do wyliczenia odpisu (kwota otrzymywanych $wiadczen)

% odpisu

kwota odpisu na ZFSS

Liczba emerytéw pozostatych

kwota bazowa do wyliczenia odpisu

kwota odpisu

RAZEM ODPIS

(podpis sporzadzajgcego) (podpis kierownika jednostki)



Zatgcznik Nr 13A

do Zarzadzenia Nr 114/2022
Wojta Gminy Gietrzwatd

z dnia 13 wrzes$nia 2022 r.

PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

ODPIS NA ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH
(nalezy sporzadzi¢ odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji wydatkéw)

Rozdziat:

liczba pracownikéw / etaty przeliczeniowe

Kwota bazowa:

Wysoko$¢é odpisu na ZFSS 37,50%

Wysoko$¢ odpisu na 1 pracownika

Kwota odpisu:

Liczba emerytéow bedacych pod opiekg
ZFSS

Kwota bazowa do wyliczenia odpisu

Wysoko$é odpisu na ZFSS 6,25%

Wysoko$¢ odpisu na 1 emeryta

kwota odpisu na ZFSS

RAZEM ODPIS

(podpis sporzgdzajgcego) (pieczec¢ i podpis dyrektora jednostki)



PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

Zatgcznik Nr 14

do Zarzadzenia Nr 114/2022
Wojta Gminy Gietrzwatd
z dnia 13 wrzesnia 2022 r.

Nazwa jednostki

PLAN PRZYCHODOW GMINNYCH INSTYTUCJI KULTURY NA 2023 ROK

Dz. | Rozdz. §

Rodzaj dochodu

Plan na 2022 rok

Wykonanie
na
30.06.2022 r.

Plan 2023 rok

Przychody ogétem (biezace i majagtkowe razem):

Przychody biezace:

Wplywy z dziatalno$ci gospodarczej, w tym:

1) umowa Nr ....... zdnia .............

2)umowa Nr ....... zdnia .............

inne, wyszczegolni¢ jakie

Woplywy z dziatalnosci statutowej, w tym:

1

2)

Dotacja z budzetu gminy

Darowizny, spadki, zapisy

Odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych

Odsetki od nieterminowych wptat naleznosci

Przychody majatkowe




PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK

Zatgcznik Nr 15

do Zarzadzenia Nr 114/2022
Wojta Gminy Gietrzwatd
z dnia 13 wrzesnia 2022 r.

Nazwa
jednostki
PLAN KOSZTOW GMINNYCH INSTYTUCJI KULTURY NA 2023 ROK
Poz. §f Wykonanie
Dziat [Rozdz.| § Zr;zzawniaa Rodzaj dochodu Plan na 2022 rok na 30.06.2022 1. Plan 2023 rok

Koszty ogétem (biezace i majgtkowe razem):

Koszty biezace:

Koszty majatkowe

(podpis gtéwnego ksiegowego)

(podpis kierownika jednostki)




Zatgcznik Nr 16
do Zarzadzenia Nr 114/2022

Wojta Gminy Gietrzwatd
z dnia 13 wrzeénia 2022 r.

Informacja o umowach wieloletnich, wykraczajacych poza 2022 rok, zapewniajgcych ciggtos¢ dziatania Gminy Gietrzwatd w latach 2023 —2039

Limity wydatkéw w poszczegéinych latach
taczne Przewidywane
Nazwa kontrahenta m?\s{/ u%g\?vy Cel zadanig regﬁ;gcji T w%g?ggvcigd Limit wydatkow Limit wydatkéw Limit wydatkow Limit wydatkéw Limit wydatkéw Limit wydatkow
(brutto)  [poczatku realizacfi na 2023 rok | na 2024 rok | na 2025rok | na2026rok | na2027rok | na.......
do konca 2021
roku
1) wydatki biezace
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
tacznie limity wydatkéw, w poszczegdlnych latach: 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zk

(podpis sporzadzajacego)

(podpis kierownika jednostki/ referatu)



Zatgcznik Nr 17

do Zarzadzenia Nr 114/2022
Wojta Gminy Gietrzwatd

z dnia 13 wrzesnia 2022 r.

Informacja o przebiegu realizacji przedsiewzie¢ ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Gietrzwatd na lata 2023 — 2039

Limity wydatkow i zobowigzan w poszczegélnych latach
taczne naklady p id
L L Jednostk Lat > rzewidywane
Nazwa przedsiewzigcia Cel przedsiewziecia | ‘clizuea | reaiizacji| finansowe wykonanie Limit Limit Limit Limit Limit Limit
(bruttg wydatkow od | wydatkéw nal wydatkéw ng wydatkéw ngd wydatkéw ng wydatkéw na wydatkéw na
dpocza)tku realizacj| 2023rok 2024 rok 2025rok 2026rok 2027rok | ...
o konca 2022 roku
. V\{ydatki na proggamy, proje(l;lzb zidaniahzwiqzana p?grar;\?i e
realizowanymi z udzialem srodw, o ktérych mowa wart.5 ust.1pkt 2 i 0 )
ustawy z dnia 27 sierpnia 2008ku o finansach publmych (t.jDz.U. z 0,00 z} 0,00 2§ 0,00 zi 0,00z} 000% 0,00 z} 0,00z 000%
2019roku, poz. 869, ze znj.
1) wydatki biezagce* 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00% 0,00 zt 0,00 zt 0,00%
1
2
3
2) wydatki majatkowe* 0,00 zj 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00% 0,00 zj 0,00 zi 0,00%
1
2
3
Il. Wydatki na programy, projektub zadania pozostate 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi
1) wydatki biezace 0,00 zj 0,00 zi 0,00 zj 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zj 0,00 zi 0,00 zj
1
2
3
2) wydatki majatkowe 0,00 zk 0,00 zi 0,00 zk 0,00 zk 0,00 zk 0,00 zk 0,00 zi 0,00 zk
1
2
3
tacznie limity wydatkéw, w poszczegdlnych latach: 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 z 0,00 z{
* w czesci | nalezy ujac tylko wydatki kwalifikowalne w projekcie, w iu na fi ze $ 6w dotacji i § ych, w ch latach. Wydatki planowane na realizacje projektu, lecz niekwalifikowalne nalezy uja¢ w czesci Il. ,Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostate”

(w rozbiciu na poszczegélne lata)






