Wojt Gminy

Gietrzwald
7.0050.80.2016
ZARZADZENIE NR 80/2016

WOJTA GMINY GIETRZWALD
z dnia 29 listopada 2016 r.

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz sporzadzania
deklaracji VAT-7 przez Gmine Gietrzwatd

na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
22016 1. poz. 446, Dz.U. z 2016 r., poz. 1579) oraz art. 99 i art. 109 ust. 1 i 3 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 710, Dz.U. z 2016
r., poz. 846; Dz.U. 2 2016 r., poz. 960; Dz.U. 2016 1., poz. 1052; Dz.U. z 2016 r., poz. 1228;
Dz.U. z 2016 r., poz. 1579) w zwiazku z ustawg z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczeg6lnych
zasadach rozliczefi podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw
publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem $rodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1454)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Z dniem 1 grudnia 2016 r. Gmina Gietrzwald bedzie prowadzi¢ skonsolidowane rozliczenia
z tytutu podatku VAT obejmujace czynnosci (transakcje) przeprowadzane przez jednostki
budzetowe i zaktad budzetowy Gminy Gietrzwald.

3. Kierownicy jednostek wymienionych w pkt. 1, s3 zobowiazani do postugiwania si¢

numerem NIP Gminy Gietrzwald (739-38-51-080) przy czynnosciach cywilnoprawnych.

§2

1. Dyrektoréw oraz Kierownikow jednostek Gminy Gietrzwald zobowiazuje sie do:
1) prowadzenia rozliczefi z tytutu podatku VAT zwiazanych z dziatalnoscia prowadzona
przez te jednostki;
2) sporzadzania ewidencji (rejestrow) VAT, w ktérych beda ujmowane czynnosci
(transakcje) wykonywane przez te jednostki oraz warto$¢ towaréw i ustug nabywanych

przez jednostki w zwigzku z prowadzona przez nie dziatalnoscia;



3) sporzadzania i przekazywania informacji miesigcznych, dotyczacych dziatalnosci
jednostki, niezbgdnych gminie do sporzadzenia deklaracji w zakresie podatku VAT.

4) przekazywania na rachunek bankowy gminy $rodkéw finansowych uzyskanych z tytutu
naleznego podatku VAT, co najmniej na trzy dni przed terminem przekazania podatku
przez gmine.

. Ewidencje (rejestry) VAT nalezy prowadzi¢ w szczegélowosci ztotych i groszy

z umozliwoscig sporzadzenia Jednolitego Pliku Kontrolnego. W ewidencjach (rejestrach)

nie nalezy ujmowa¢ zakupéw zwigzanych wylacznie zrealizacja zadan natozonych

przepisami prawa (tzw. dzialalnoscia statutowa), w zakresie w jakim nie podlegaja
przepisom ustawy o podatku VAT. Zakupy te nalezy ujmowaé w ewidencji ksiggowej
jednostki zgodnie z planem kont obowigzujagcym w jednostce.

Informacje miesigczne w zakresie VAT nalezy sporzadzaé zgodnie ze wzorem

stanowigcym deklaracji VAT obowigzujacym Gmine, na podstawie danych wynikajgcych

ze sporzadzonych przez jednostke rejestrow VAT. Kwoty ujmowane w informacjach
powinny obejmowa¢ wartosci w groszach (tj. nie nalezy stosowaé zaokraglen kwot do
petnych ztotych).Obowigzuje réwniez sktadanie informacji zerowych.

Informacje w zakresie VAT sporzadzone przez jednostki Gminy Gietrzwald za

poszczegdlne miesigce po podpisaniu przez Dyrektora lub Kierownika oraz gtownego

ksiggowego jednostki nalezy przekaza¢ za potwierdzeniem wplywu do Urzedu Gminy

Gietrzwald w terminie do 20 dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, za ktory

informacje te zostaly sporzadzone. Jezeli 20 dzien miesiaca przypada w dzien wolny od

pracy, to ww. dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym
ten dzien. Wraz z informacja w zakresie VAT jednostki przekazuja kopie ewidencji

1 rejestrow, na podstawie ktorych sporzadzono informacje.

. W przypadku gdy po przestaniu ewidencji i informacji VAT zostang stwierdzone

nieprawidlowosci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okolicznosé skutkujaca

konieczno$cig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesiac, nalezy:

1) niezwlocznie, pisemnie zglosi¢ t¢ okolicznos¢ do Urzedu Gminy Gietrzwald;

2) sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencji i informacji VAT

3) przekaza¢ za potwierdzeniem wplywu korekty ewidencji i informacji VAT do Urzedu

Gminy Gietrzwald.



§3

Od 1 grudnia 2016 r. sprzedawcg i nabywca dla jednostek budzetowych i zakladu
budzetowego Gminy Gietrzwald jest Gmina Gietrzwald. Faktury wystawiane i otrzymywane

powinny zawiera¢ nastepujgce dane (alternatywnie):

Sprzedawca: Gmina Gietrzwald Nabywca: Gmina Gietrzwatd
ul. Olsztynska 2 ul. Olsztynska 2
11-036 Gietrzwald 11-036 Gietrzwald
NIP 739-38-51-080 NIP 739-38-51-080

Wystawca:  Jednostka org. gminy Odbiorca:  Jednostka org. gminy
(jej nazwa i adres) (jej nazwa i adres)

Rachunek bankowy wystawcy

§4

Z dniem 1 grudnia 2016 r. w ksiegach rachunkowych gminy Gietrzwatd wprowadza sie
odpowiednie konta umozliwiajace rozliczenie jednostek z tytutu przekazanych srodkow
z tytulu VAT i sporzadzonych przez nie w tym zakresie informacji oraz umozliwiajace

ustalenie rozliczen z Urzgdem Skarbowym z tego tytutu.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom i Kierownikom

jednostek Gminy, oraz pracownikom Urzedu Gminy Gietrzwald.

§o6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2016 roku.




