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Zarzadzenie Nr 61/2017
Petniacego Obowiazki Wojta Gminy Gietrzwald
z dnia 2 sierpnia 2017 r.

w sprawie realizacji zadah wskazanych w protokole kontroli przeprowadzonej przez Regionalna

Izb¢ Obrachunkowsg w Olsztynie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 oraz art. 33 ust. 3 i art. 60 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W terminie do 30 wrzesnia 2017 r. polecam:

a)

b)

d)

e)

przygotowa¢ zarzadzenie uzupetniajgce Zakladowy Plan Kont — rozdziat 11 pkt. 2.2.1
protokotu,

przygotowac pisemne wystapienie do Sputnik Software sp. z o0.0. o dostosowanie
oprogramowania ,.FOKA™ uzywanego w Urzedzie do wymogow § 18 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego, w odniesieniu do funkcjonowania
konta 226 — rozdziat [1 pkt. 2.4.2.5.1 protokotu,

z wykorzystaniem modutu ,Nieruchomosci” systemu PUMA zalozy¢ ewidencje gminnego
zasobu nieruchomosci (grunty i budynki) na podstawie dokumentdéw potwierdzajacych ich
nabycie i dokona¢ uzgodnien z zapisami w systemie komputerowym odnoszacymi sie do tych
srodkow trwatych — rozdziat I1 pkt. 4.3.4.2 protokotu,

przygotowa¢ pisemne wystapienie do Sputnik Software sp. z 0.0. o dostosowanie
oprogramowania ,,WYDRA™ uzywanego w Urzedzie do wymogow § 3 pkt. 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego — rozdziat Il
pkt. 1.2.7.4.1 protokolu,

opracowac i przedlozy¢ do zatwierdzenia projekt ujednoliconego zarzadzenia wojta w sprawie
stawek czynszu za dzierzawe mienia komunalnego — rozdz. IV pkt. 1 protokotu,

dokona¢ przekazania w trwaty zarzad nieruchomosci jednostkom o$wiatowym — rozdziat 1V
pkt. 1.3 protokotu,

2. Polecam biezaco przestrzegac:

a)

b)
c)

zapisow § 14 ust. 2 i 4 Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej — rozdziat II pkt 1.3.2
protokotu,

zasad ewidencji zdarzen na koncie 231 — rozdzial [T wg. pkt. 2.4.2.7.1 protokotu,
koniecznosci przekazywania stuzbom ksiggowym pisemnej informacji o zawarciu aktu
notarialnego, w dniu jego podpisania, dotyczacego zbycia lub nabycia przez gmine
nieruchomosci wraz z informacja o odpowiednim zapisie w ewidencji gminnego zasobu



d)
€)

g)

h)

nieruchomosci — rozdzial 11 pkt. 4.3.4.1 protokotu,

terminu przekazania odpisu na rzecz Izb Rolniczych — rozdzial 11l pkt.1.2.6.1.1 protokotu,
koniecznosci systematycznej kontroli terminowo$ci zaplaty zobowiazan podatkowych
i wysylania upomnien. Z czynnosci tych nalezv do5 dnia kazdego miesiaca sporzadzaé
pisemne notatki informujace wojta o podejmowanych dziataniach w miesigcu poprzednim —
rozdzial I1I pkt. 1.2.7.1.1 oraz rozdzial IV pkt. 1.2.1.4 protokohu,

przypadajacych do przekazana na ZFSS kwot planowanego na dany rok odpisu — rozdziat 111
pkt. 2.1.2.5.2 protokotu,

zapisOw czesci | § 2 pkt. 2 zalgcznika nr 1 pn. , Szczegdtowe zasady wykorzystania funduszu
swiadczen socjalnych™ do zarzadzenia Nr 53/2009 Wéjta Gminy Gietrzwald z dnia 31 grudnia
2009 roku, w zwiazku z § 42 ust. 1i 2 Instrukcji Kancelaryjnej — rozdziat 111 pkt. 2.1.2.5.4.1.1
protokotu,

prawidlowej klasyfikacji wydatkow budzetowych - rozdziat 111 pkt. 2.2.2.2 protokotu,
przygotowania i przediozenia Radzie Gminy projektow uchwat w terminach umozliwiajacych
ich uchwalenie zgodnie z obowiazujacymi przepisami — rozdziat I11 pkt. 2.3.2 protokotu,

§2

Ustalam nastepujacych pracownikow odpowiedzialnych za wykonanie czynnosci wskazanych w:
§ I pkt. 1 lit. a) — Stanistawe Lis,

§ I pkt. 1lit b) — Monike Wdjcik,

§ I pkt. 11it. ¢), e) i f) — Wieslawe Gorczyca,

§ 1 pkt. 1 lit. d) — Krystyne Dzikowska,

§ 1 pkt. 2 lit. a) — Malgorzate Stawinska,

§ 1 pkt. 2 lit. b) i h) — Wiolette Palmowska,

§ 1 pkt. 1 lit. ¢) — Wiestawe Gorczyca,

§ 1 pkt. 2 lit. d) i e) — Krystyne Dzikowska,

§ 1 pkt. 2 lit. f) — Stanistawe Lis,
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. § 1 pkt. 2 lit. g) — Lile Baworowska,
. § 1 pkt. 2 1it. i) — Agnieszk¢ Kochanowska,

§3

Tres¢ zarzadzenia podlega przekazaniu za pisemnym potwierdzeniem wszystkim osobom
wskazanym w § 2.

Za przekazanie, o ktorym mowa w pkt. 1, odpowiedzialny jest Sekretarz Gminy.
Odpowiedzialnym za nadzor nad realizacja wskazanych w § 1 pkt. 1 czynnosci czynie Skarbnika
Gminy.
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