Wojt Gminy
Gietrzwald
Nasz znak:

Z.0050.89.2017

Zarzgdzenie Nr89/2017
Wodéjta Gminy Gietrzwatd

z dnia 26 paidziernika 2017r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Gietrzwatdzie

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym /Dz.U.
z 2016r. poz. 446 ze zm./ zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 27/2010 Wdéjta Gminy Gietrzwatd z dnia 15 lipca 2010r. w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Gietrzwatdzie, zmienionym
zarzadzeniem Nr 65/2010 z dnia 31 grudnia 2010r., Nr 22/2011 z dnia 1 lutego 2011r., Nr
25/2011 z dnia 22 lutego 2011r., Nr 40/2012 z dnia 27 sierpnia 2012r., Nr 11/2013 z dnia 08
marca 2013r., Nr 36/2013 z dnia 28 czerwca 2013r., Nr 71/2013 z dnia 31 grudnia 2013r.,Nr
121/2015 z dnia 31 grudnia 2015r. oraz Nr 9/2017 z dnia 20 stycznia 2017r. wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1.§3 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

» § 3.ust.6. Wojt bezposrednio nadzoruje nastepujgce komarki organizacyjne:
1. Urzad Stanu Cywilnego

2. Referat Inwestycji i Zamowien Publicznych

3. Stanowisko ds. obronnych, OC i zarzadzania kryzysowego

4. Petnomocnik d/s ochrony informacji niejawnych

5. Samodzielne stanowisko ds. promocji.

6. Referat Rozwoju Gospodarczego.

7. Referat Podatkow i Optat.

8. Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich.

9. Geodeta Gminny

10. Samodzielne stanowisko ds. administracji drogowej.



5/ stanowisko ds. pfac,

6/ stanowisko ds. kadr,bhp,szkolen,
2.Samodzielne stanowisko ds. ksiegowosci organu, planowania i sprawozdawczosci - F
3.Samodzielne stanowisko ds. obstugi kasowej —F
4. Samodzielne stanowisko ds. utrzymania mienia i kontroli zarzadczej — UM, KZ
3.Referat Podatkow i Optat - PO
1/ Kierownik Referatu
2/ stanowisko ds. windykacji podatkéw i optat
3/ stanowisko ds. odpadow komunalnych
4.Sekretarz Gminy, Kierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich — Or.SO
1/ stanowisko ds. obstugi sekretariatu i dziatalnosci gospodarczej — ST

2/ stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych, archiwum zaktadowego,

koordynator czynnosci kancelaryjnych — EL

3/ stanowisko ds. obstugi rady gminy i dodatkow mieszkaniowych —RG, DM
4/ stanowisko starszego informatyka - |

5.Referat Rozwoju Gospodarczego - RG

1/ Kierownik Referatu

2/ stanowisko ds. planowania przestrzennego,budownictwa i ochrony srodowiska- PP, B,
3/ stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami — GN,

§ 7.1.taczna liczba etatéw w urzedzie wynosi: 29i1/8 , w tym

- 3 etaty /Wojt, Skarbnik, Sekretarz/,

- 6 etatéw w Referacie Obstugi Jednostek,

- 5 etatow w Referacie Inwestcji i Zamowien Publicznych,

- 3 etaty w Referacie Rozwoju Gospodarczego,



- 3 etaty w Referacie Podatkow i Optat,
- 4 etaty w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich,

- 4 etaty samodzielnych stanowisk pracy /ds. administracji drogowej, promocji, ksiggowosci

organu, planowania i sprawozdawczosci, obstugi kasowej,

- % etatu stanowiska geodety gminnego,

- % etatu stanowiska ds. obrony, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego,
- 1/8 etatu zastepcy kierownika USC.

2. Strukture organizacyjng urzedu w formie graficznej przedstawia schemat organizacyjny

stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

3. § 11 otrzymuje brzmienie:

,, Do zadan Referatu Rozwoju Gospodarczego nalezy w szczegdlnosci:

1.Przeksztatcanie na forme elektroniczng wnioskow o wpis, zmiane, zawieszenie, wznowienie
dziatalnosci gospodarczej do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;.

2.Prowadzenie Punktu Obstugi Przedsiebiorcy.
3. Przygotowywanie i promocja ofert dla inwestorow.
4, Przygotowywanie i promocja ofert sprzedazy nieruchomosci.

5.Przygotowywanie  projektéw  programow  gospodarczych,  programow  zachet
dla inwestorow oraz procedur obstugi inwestorow i ich rozpowszechnianie.

6. Przygotowanie nieruchomosci do sprzedazy:
1/ zlecanie podziatow i wycen nieruchomosci,
2/ zlecanie wykonania dokumentacji geodezyjnej,

3/ sporzadzanie wykazu nieruchomoséci komunalnych przeznaczonych do sprzedaizy, do

oddania w uzytkowanie wieczyste lub dzierzawe i podanie go do publicznej wiadomosci,
4/ przygotowywanie ogtoszen o przetargach i przekazywanie ich do publikacji,
5/ sporzadzanie protokotéw z przeprowadzonego przetargu,

6/ sporzadzanie protokotéw rokowar z osobami ustalonymi nabywcami nieruchomosci,



7/ sporzadzanie uméw z osobami ustalonymi dzierzawcami nieruchomosci,

8/ wyznaczanie terminu do zawarcia umowy przeniesienia wfasnosci nieruchomosci, po

uzgodnieniu z notariuszem,

9/ sktadanie wnioskdw wraz z dokumentacja o zaktadanie ksiag wieczystych,
7.Przygotowywanie opinii w formie postanowienia o zgodnosci podziatu nieruchomosci
z ustaleniami planu miejscowego.

8. Wydawanie decyzji zatwierdzajacych podziat nieruchomosci.

9.Wydawanie zaswiadczeri o przeznaczeniu nieruchomosci w planie zagospodarowania

przestrzennego.

10. Wydawanie decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci.
11. Prowadzenie ewidencji gruntow komunalnych i uzgadnianie jej z ewidencja gruntow
prowadzong przez Starostwo Powiatowe.

12. Wykonywanie prawa pierwokupu nieruchomosci.

13. Naliczanie wysokosci zwrotu podatku akcyzowego.

14. Wydawanie decyzji w sprawie poboru jednorazowej optaty wynikajacej ze wzrostu
wartoéci  nieruchomosci w zwiazku z uchwaleniem lub zmiang miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, poprzedzonych przeprowadzeniem postgpowania

wyjasniajacego.

15. Wydawanie decyzji o ustaleniu wysokosci opfaty adiacenckiej z tytutu wzrostu wartosci
nieruchomosci spowodowanego budowg urzadzen infrastruktury technicznej oraz z tytutu
podziatu nieruchomosci.

16. Wydawanie zezwolen na wycinke drzew i krzewow i wspotpraca z Regionalng Dyrekcja
Ochrony Srodowiska w przypadkach okreslonych w ustawie.

17. Prowadzenie ewidencji obiektow turystycznych na podstawie ustawy o ustugach

turystycznych.



18. Wydawanie wypisow i wyryséw z miejscowych plandw zagospodarowania

przestrzennego.

19.Przygotowywanie projektéw uchwat w sprawach zagospodarowania przestrzennego, tj.: o
przystapieniu do sporzadzania studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania
przestrzennego gminy miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego wraz z

okresleniem granic opracowania, zmiany i uchwalenia studium i planow.

20. Przyjmowanie wnioskow o sporzadzenie badz zmiang studium lub planu.

21. Ogtaszanie w prasie lokalnej oraz przez obwieszczenie o przystgpieniu do sporzadzania
studium, planu badz ich zmiany.

22.Zawiadamianie o opinie i uzgodnienia do wtasciwych organdw i instytucji, stosownie do
przedmiotu studium i planu.

23. Ogtaszanie w prasie i na tablicy ogtoszen o terminie wytozenia projektu planu do wgladu
na okres 21 dni.

24. Przyjmowanie uwag do projektu studium lub planu i przestrzeganie trybu ich zatatwiania.
25. Kompletowanie dokumentacji dotyczacej prac planistycznych do Wojewody celem oceny
jej zgodnosci z przepisami prawnymi.

26. Wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

27. Uzgadnianie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego z wtasciwymi

organami okreslonymi w ustawie o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

28. Prowadzenie rejestru decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

29. Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy w przypadku braku planu miejscowego z
zachowaniem procedury wynikajacej z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.

30. Prowadzenie rejestru decyzji o ustaleniu warunkow zabudowy.

31. Wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach z zachowaniem procedury



okreslonej w ustawie o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie udziale
spoteczeristwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.”

4. Dodaje sie § 11a w brzmieniu:

, Do zadan samodzielnego stanowiska ds. administracji drogowej nalezy w szczegolnosci:

1. Opracowywanie planéw rozwoju sieci drogowej.

2. Prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektow mostowych.

3. Przeprowadzanie kontroli stanu drog i drogowych obiektow mostowych.

4, Nadzor i koordynacja dziatan w zakresie zarzadzania drogami.

5. Sporzgdzanie sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw.

6. Wspotdziatanie z innymi zarzagdcami drég na terenie gminy w ich prawidtowym utrzymaniu
oraz w ustalaniu zasad organizacji ruchu.

7. Nadzor i koordynowanie spraw zwigzanych z realizacjg inwestycji w zakresie budowy i
modernizacji drog gminnych, oraz sieci wodno-kanalizacyjnej zlokalizowanych w pasie
drogowym.

8. Udziat w komisjach przetargowych.

9. Udziat z komisjach odbioru zrealizowanych inwestycji i remontow.

10. Wydawanie decyzji na zajecie pasa drogowego drog publicznych.

11. Sporzadzanie umow na zajecie pasa drogowego drog niepublicznych.

12. Wydawanie decyzji w sprawie wymierzenia kary pienieznej za zajecie pasa drogowego bez
zezwolenia.

13. Odbidr prac po zakonhczeniu zajmowania pasa drogowego w zakresie zgodnosci z wydang
decyzja (zageszczenie przejsé, uporzadkowanie terenu itp.).

14. Przygotowywanie decyzji zezwalajacych na lokalizacje lub przebudowe zjazdéw (wjazdow).



15. Uzgadnianie dokumentacji projektowej w zakresie lokalizacji zjazdow, (wjazdow),
ogrodzen od strony drég publicznych.

16. Zezwalanie na odstgpienie od linii zabudowy.

17. Wykonywanie uzgodnien dotyczacych zajecia pasa drogowego.

18. Przygotowywanie decyzji o lokalizacji obiektow budowalnych, urzadzen oraz reklam w
pasie drogowym.

19. Prowadzenie spraw z zakresu zmiany stanu wody na gruncie szkodliwie wptywajacej na
grunty sgsiednie.

20. Prowadzenie spraw z zakresu melioracji wodnych.

21. Uzgadnianie warunkoéw zabudowy i zagospodarowania terenu w zakresie sposobu
zagospodarowania gruntéw przylegtych do pasa drogowego lub zmiany tego sposobu, ktore

moga mie¢ wptyw na ruch drogowy lub samg drogg.

22. Sporzadzanie decyzji o przywroceniu do stanu poprzedniego pasa drogowego zajgtego
bez zezwolenia lub niezgodnie z warunkami podanymi w zezwoleniu.

23. Przygotowywanie projektéw uchwat o zaliczeniu drog do kategorii drég gminnych lub o
pozbawieniu drogi jej kategorii.

24. Kontrola realizacji decyzji w zakresie terminow.

25. Przygotowywanie decyzji zezwalajgcych na lokalizacjg lub przebudowe zjazdow (wjazdow).
26. Uzgadnianie dokumentacji projektowej w zakresie lokalizacji zjazdow (wjazdow), ogrodzen
od strony drog publicznych.

27. Zezwalanie na odstgpienie od linii zabudowy.

28. Przygotowywanie decyzji o lokalizacji obiektow budowalnych, urzadzen oraz reklam w
pasie drogowym.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jan Kasprowitz
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