Wojt Gminy
Gietrzwald

Z.0050.32.2018
Zarzgdzenie Nr 32/ 2018
Wéjta Gminy Gietrzwald
z dnia 14 marca 2018 r.

W sprawie:
wprowadzenia regulaminu postgpowania okreslajacego zasady udzielania
zaméwienn publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy
Prawo zaméwien publicznych przez Gmine Gietrzwald w ramach
realizacji zadan wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

Na podstawie art. 18 ust. 1, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 oraz art. 60
ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. rok 2017 poz.
1875 ze zm.) w zwiazku z art. 44 i art. 47 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. rok 2017 poz. 2077 ze zm.) zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadzam do stosowania regulamin postgpowania okreslajgcy zasady udzielania
zam6wieni publicznych dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwier
publicznych prze Gmine Gietrzwald w ramach realizacji zadan wspéifinansowanych z
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, stanowiacy zatacznik

do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Referatéw oraz osobom zatrudnionym
na samodzielnych stanowiskach, realizujgcych zadania w  ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 marca 2018 r.

rowiez



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 32/2018
Woéjta Gminy Gietrzwald
z dnia 14 marca 2018 r.

Regulamin postgpowania okreflajacy zasady udzielania zaméwieri publicznych dla ktérych
nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych przez Gming Gietrzwald w
ramach realizacji zada’l wsp6Hinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020,

I. Postanowienia ogélne

§l.

Regulamin niniejszy okreéla procedury wyboru wykonawcéw i zawierania uméw przez
Gmine Gietrzwald (zwang dalej Zamawiajgcym) w ramach realizacji zadan
wspétfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,
dla ktérych zgodnie z treécig art 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z p6ézniejszymi zmianami) nie stosuje
sie Prawa zaméwier publicznych, a ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
réwnowartoséci 30.000,00 EURO.

§2.

Podstawg przeliczenia wartosci zaméwienia jest sredni kursu zlotego w stosunku do euro
okreslany przez Prezesa Rady Ministréw w drodze rozporzadzenia, o ktérym mowa w art.
35 ust. 3 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwieri publicznych.

Do ustalania wartoéci przedmiotu zaméwienia zastosowanie majg przepisy art. 32-35

ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwieri publicznych.

§4.
Regulamin opracowano zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwiern publicznych (dalej zwang ustawg PZP) oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-2020

(zwanymi dalej Wytycznymi).



§5.

Wydatki o wartoéci zaméwienia nieprzekraczajacej 10.000.00 PLN netto nie s3 objgte

obowigzkiem dokonania rozeznania rynku.

I1. Stosowany tryb wyboru wykonawcéw

§6.
Do wyboru wykonawcéw zadari wspoétfinansowanych z POIiS 2014-2020, ktére spelniaja
kryterium okreslone w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, ma

zastosowanie tryb uproszczony zgodnie z Wytycznymi.

§7.
W przypadku uméw o wartoéci netto od 10.000,00 PLN do 50.000,00 PLN ma

zastosowanie procedura opisana w rozdziale ITI Regulaminu.

§8.
W przypadku uméw o wartoéci netto od 50.000,00 PLN do réwnowartosci kwoty

30.000,00 EUR ma zastosowanie procedura opisana w rozdziale IV Regulaminu.

I11. Wydatki o szacunkowej warto$ci zaméwienia od 10.000,00 PLN do 50.000,00 PLN netto

§9.
W przypadku rozeznania rynku dla wydatkéw o wartosci od 10 tys. zi netto do 20 tys. zt
netto, dokumentacje potwierdzajaca dokonanie rozeznania rynku stanowi w
szczegdlnodci: skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe (badz
wydruk ogloszenia o zamdwieniu zamieszczonego na stronie internetowej ) wraz z
otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty
potencjalnych wykonawcéw. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku moga przyjaé
forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej
przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajace date wydruku, oferty lub
informacji handlowej przestanej przez wykonawcéw z wlasnej inicjatywy. W wyniku
rozeznania Zamawiajagcy powinien otrzymac¢ co najmniej dwie wazne oferty lub jedna
jezeli ogloszenie zapytania ofertowego zostalo zamieszczone na ogdlnodostepnej stronie
internetowej przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty

waznej.



§10.

1. W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 do 50 tys. netto rozeznanie rynku bedzie
mialo miejsce co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie
internetowej Gminy Gietrzwald lub innej powszechnie dostgpnej stronie
przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej
oferty.

2. Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na
zamieszczone na og6lnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zamowieniu
zlozona  zostanie tylko jedna wazna oferta, wowczas nalezy uzupelnic
udokumentowanie o oferte pochodzaca z innego Zrédia. Jedna oferta nie jest
wystarczajaca dla udokumentowania, ze zaméwienie zostalo wykonane po cenie
nie wyzszej niz cena rynkowa. Przy czym oferta niezgodna z ogloszeniem nie

stanowi oferty wazne;j.

§11.
Wymagane jest udokumentowanie przeprowadzenia procedury rozeznania rynku
dokumentami potwierdzajagcymi przeprowadzenie procedury rozeznania rynku
skierowanymi do potencjalnych wykonawc6éw zapytaniami ofertowymi, wydrukami tj. w
szczegblnoéci ogloszer, ztozonych ofert, wydruki ze stron internetowych przedstawiajgce
oferty potencjalnych wykonawcéw, informacjami handlowymi przestanymi przez

wykonawcow z wlasnej inicjatywy.

§12.
Notatka potwierdzajagca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi

wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

§13.
Wymagane warunki, dokumenty, zasady uzupelniania, wyjasnienia oraz poprawy omytek

zostang szczegélowo okreslone w zapytaniu ofertowym.

§14.
Wybdr oferty:
1. Wyboru zlozonych ofert dokonuje pracownik wyznaczony przez Wojta, z
zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw,
2. Wszystkie oferty otwierane s3 w miejscu i czasie wskazanym w zapytaniu ofertowym,
3. Z czynnoéci wyboru sporzadzany jest protokot, ktéry nastepnie zatwierdzany jest przez
Wojta,



4. Po wyborze oferty zawiadamia si¢ wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty, podajac nazwe i
adres wykonawcy oraz cene i/lub kryteria wyboru ofert poza cenowe (o ile w
postepowaniu zastosowano takowe) (droga elektroniczna),

5. Umowe z wybranym wykonawca podpisuje Wéjt przy kontrasygnacie Skarbnika.

IV. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego o szacunkowej wartosci
zaméwienia od 50.000,00 PLN do réwnowartoéci 30.000,00 EUR w ramach
realizowanego projektu bedzie si¢ odbywato w sposéb zapewniajacy w szczegélnosci
zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcéw.

§15.
Szacowanie wartoéci zaméwienia publicznego bedzie dokonywane z nalezyts
starannoécia, z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien uzupelniajacych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 oraz zaméwien z wolnej reki, o ktérych mowa w art. 134
ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp. Zabroniony jest podzial zaméwienia publicznego skutkujacy
zanizeniem jego wartoéci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto$¢ zaméwienia
publicznego, nalezy wziagé pod uwage koniecznoé¢ iacznego spelnienia nastgpujacych
przestanek:
a) ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zam6wienia publicznego przez jednego wykonawce.

§16.
Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we
Wspélnym Stowniku Zaméwieri, o ktérym mowa w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr
213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajagce rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV) oraz
dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczace
procedur udzielania zaméwien publicznych w zakresie zmiany CPV (Dz. Urz. UE
15.3.2008)

§17.
Opis przedmiotu zaméwienia publicznego, nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego
wyrobu lub Zrédla lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamodwienia

publicznego i zostal okre§lony zakres réwnowaznosci.



§18.

Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego okreslane s3 w

sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego, przy czym nie mogz one
zawezaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby

niezbedne do osiggniecia celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

§19.
Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego zawieraja wymagania zwigzane z przedmiotem zaméwienia publicznego,
przy czym:
1. Kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagar
przewyiszajacych  potrzeby niezbedne do  osiggniecia  celéw  projektu
i prowadzacych do dyskryminacji wykonawc6w.
2. Kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny

réwniez inne wymagania odnoszgce si¢ do przedmiotu zamdwienia.

§20.
Dokumentami przygotowywanymi w ramach postegpowania o udzielenie zam6wienia sg:
1. Zapytanie ofertowe
2. Opis przedmiotu zaméwienia,

3. Istotne warunki umowy.

§21.
Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
1. Opis przedmiotu zaméwienia publicznego,
2. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania,
3. Kryteria oceny oferty,
Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych

kryteriéw oceny oferty,
Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty,

-

Termin skladania ofert,

Informacje na temat zakresu wykluczenia,

ol S S S

Okreélenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢

zmiany takiej umowy.



§22.

Zapytanie ofertowe zostanie upublicznione poprzez umieszczenie zapytania w Bazie
Konkurencyjnoéci oraz umieszczenie treéci zapytania na stronie internetowej
przeznaczonej do umieszczania zapytari ofertowych Gminy Gietrzwald (BIP
Zamawiajgcego).

W przypadku zaméwieni realizowanych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
wystanie zapytania do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje
trzech potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia publicznego oraz upublicznienie

go co najmniej na swojej stronie internetowe;.

§23.
Wybér oferty:
L. Wyboru najkorzystniejszej sposéréd ztozonych ofert dokonuje pracownik
wyznaczony przez Wéjta, z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego

traktowania wykonawcow,

2. Wszystkie oferty otwierane s3 w miejscu i czasie wskazane w zapytaniu
ofertowym,

3. Z czynnosci wyboru sporzadzany jest protokdt, ktéry nastepnie zatwierdzany jest
przez Wojta,

4. Protokdt zawiera co najmniej:

- informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

- wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplyniecia oferty do zamawiajgcego,

- informacje o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez wykonawcéw, o
ile takie warunki byty stawiane,

- informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczeg6lnych kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegélnym wykonawcom za spelnienie danego kryterium,

- wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

- date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

- nastepujace zalgczniki: potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,
zlozone oferty, oswiadczenie/o§wiadczenia o braku powiazan z wykonawcami,
ktérzy zlozyli oferty.

5. Informacje o wyniku postepowania umieszcza si¢ na stronie internetowej Gminy

Gietrzwald i w Bazie Konkurencyjnosci.

6. Umowe z wybranym wykonawcg podpisuje Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika.



§24.
W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne, nie moga by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z beneficjentem osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczegélnodci na:
1. Uczestniczeniu w spétce jako wsplnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
2. Posiadaniu co najmniej 10 % udzialéw lub akeji,
3. Pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,
4. Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
V. Postanowienia koricowe

§25.
Aktualnie obowigzujagce Wytyczne majg charakter nadrzedny wzgledem niniejszego

regulaminu.




