Wojt Griny
Gietrzwa™
Nasz znak:
Z.0050.121.2015
ZARZADZENIE Nr 121/2015
Wdjta Gminy Gietrzwatd
z dnia 31 grudnia 2015r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Gietrzwatdzie.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym /Dz.U. z 2015r.
poz. 1515 ze zm./ zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 27/2010 Wéjta Gminy Gietrzwatd z dnia 15 lipca 2010r. w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Gietrzwatdzie, zmienionym zarzadzeniem Nr 65/2010 z
dnia 31 grudnia 2010r., Nr 22/2011 z dnia 1 lutego 2011r., Nr 25/2011 z dnia 22 lutego 2011r., Nr
40/2012 z dnia 27 sierpnia 2012r., Nr 11/2013 z dnia 08 marca 2013r., Nr 36/2013 z dnia 28 czerwca
2013r. oraz Nr 71/2013 z dnia 31 grudnia 2013r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. W § 3w ust. 6 pkt dodaje sie pkt 10 w brzmieniu:
»10. Stanowisko do spraw promocji i rozwoju gospodarczego gminy.”
2. W §7 wpkt1dodaje sie pkt 11 w brzmieniu:
»11. Stanowisko: Stanowisko do spraw promociji i rozwoju gospodarczego gminy.
Podlegtos¢ stuzbowa: Wojt
Etaty: 1
Symbol komérki organizacyjnej: PR”
taczna liczba etatéw: 271i1/8.

Strukture organizacyjng urzedu w formie graficznej przedstawia schemat organizacyjny stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Dodaje sie § 17 w brzmieniu:
»,817. Do zadan stanowiska do spraw promoc;ji i rozwoju gospodarczego gminy nalezy:
1. Wspieranie przedsiebiorczosci lokalnej.

2. Przygotowywanie i promocja ofert dla inwestoréw.

3. Przygotowywanie i promocja ofert sprzedazy nieruchomosci.

4. Kompleksowa wewnetrzna i zewnetrzna promocja gminy.

5. Przygotowywanie projektéw programdéw gospodarczych, programéw zachet dla inwestorédw oraz
procedur obstugi inwestoréw i ich rozpowszechnianie.

6. Gromadzenie informacji i przygotowywanie materiatéw promujacych gmine na zewnatrz.

7. Koordynowanie i udziat w imprezach promujgcych gmine (m.in. targi, wystawy).

8. Organizacja szkolen, odczytéw, seminaridéw itp. form dla potrzeb gminy.



9. Koordynacja i wspotorganizowanie imprez kulturalnych, patriotycznych, okolicznosciowych,
sportowych i turystycznych, ktérych organizatorem jest Urzgd Gminy w Gietrzwatdzie.

10. Opracowywanie materiatow do wydawnictw promocyjnych map i folderéw turystycznych,
zlecenie do druku, wspétpraca z agencjami reklamowymi.

11. Dbanie o aktualnos¢, wyglad i zawartos¢ oficjalnego serwisu internetowego gminy.

12. Redagowanie, zbieranie materiatow oraz realizacja wydruku gazety/informatora lokalnego.
13. Prowadzenie bazy danych o gminie, w tym wspdtpraca w tworzeniu informacji turystyczne;.
14. Wspotpraca z instytucjami kultury, Informacja Turystyczng, organizacjami pozarzadowymi,
zespotfami artystycznymi, indywidualnymi twdércami oraz przedsiebiorcami.

15. Wspotpraca z mediami lokalnymi, regionalnymi i ogélnopolskimi.

16. Redagowanie informacji, sprostowarn i polemik na artykuty prasowe dotyczace gminy, rzecznictwo
prasowe.

17. Organizowanie kontaktdw z prasg podczas sytuacji kryzysowych.

18. Zbieranie informacji niezbednych dla prasy.

19. Przygotowywanie przemowien, wystapien, listéw okolicznosciowych a takze dyplomow i
pisemnych gratulacji oraz podziekowan.

20. Dbatos¢ o wizerunek gminy i urzedu.

21. Prowadzenie spraw dotyczgcych wykorzystania przez inne podmioty herbu i logo Gminy

22. Przygotowywanie budzetu, specyfikacji przetargowych oraz prowadzenie ewidencji wydatkéw
zwigzanych z promocjg gminy.

23. Wspétpraca z Referatem Inwestycji i Zaméwien Publicznych w pozyskiwaniu i rozliczaniu Srodkow
zewnetrznych (krajowych i z budzetu UE) na projekty w zakresie promocji gminy.

24. Przygotowywanie rocznych i wieloletnich planéw dotyczacych promocji gminy i rozwoju
gospodarczego oraz stata ich aktualizacja.

25. Prowadzenie spraw dotyczacych wspdtpracy zagranicznej.

26. Przeglad prasy i archiwizacja najwazniejszych materiatéw o gminie.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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