Wojt Gminy
Gietrzwald
Nasz znak: 7.0050.92.2017

Zarzadzenie Nr 92/2017
Wojta Gminy Gietrzwald
z dnia 03 listopada 2017 r.

w sprawie zasad 1 trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych

z budzetu Gminy Gietrzwald dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt. 4 ustawy z 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U.2017.1875 t,j. z dnia 2017.10.09 ), art. 12 1 28 ust. 3 ustawy z 25 pazdziernika 1991 r.
o0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r.,
poz. 406 ze zm.) oraz art. 126, 247 ust. 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U.2016.1870 t.j. z dnia 2016.11.18 )

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady 1 tryb przyznawania, przekazywania 1 rozliczania dotacji
podmiotowych z budzetu Gminy Gietrzwald dla samorzgdowych instytucji kultury, zgodnie
z zalacznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji podmiotowych z budzetu Gminy Gietrzwald dla
samorzadowych instytucji kultury, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom i Kierownikom samorzadowych
instytucji kultury oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania, za wyjatkiem punktu

II. 4. zalgcznika numer 1 do niniejszego zarzadzenia, ktdry wchodzi w zycie od dnia

01 stycznia 2018 r.

Wojt Gminy Gietrzwald
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Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia Nr 92/2017
Wéjta Gminy Gietrzwald
z dnia 03 listopada 2017 r.

Zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych
z budzetu Gminy Gietrzwald dla samorzadowych instytucji kultury

Ilekroé¢ w zasadach jest mowa o:

. organizatorze — rozumie si¢ przez to Gming Gietrzwald, bedaca podmiotem

tworzacym instytucje kultury, zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406 ze
zm.),

. instytucji kultury — rozumie si¢ przez to: Gminny Osrodek Kultury w Gietrzwaldzie,

Bibliotek¢ Publiczng w Gietrzwaldzie.
jednostce samorzadu terytorialnego rozumie si¢ przez to Gmine Gietrzwald,
Wojcie — rozumie si¢ prze to Wojta Gminy Gietrzwald.

Postepowanie o udzielenie dotacji

. Z budzetu Gminy Gietrzwald udzielane sa dotacje podmiotowe samorzadowym

instytucjom kultury, dla ktérych jednostka samorzadu terytorialnego petni funkcje
organizatora.
Dotacja podmiotowa udzielana jest na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w
zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow,
w ktorych dzialalnos¢ statutowa jest prowadzona.
Podstawa przydzielenia dotacji jest projekt planowanej dziatalnosci w zakresie kultury
na rok budzetowy oraz projekt planu finansowego dziatalnosci tej instytucji.
Instytucje kultury w terminie do 31 sierpnia opracowuja i przekazuja:
a. pisemny wniosek o dotacjg, do ktorego zalaczaja:
- przewidywane wykorzystanie srodkéw na rok budzetowy z podzialem na
dziatalnos¢ finansowang ze $rodkow wiasnych oraz z dotacji z budzetu gminy.
- projekt planowanej dzialalnosci na rok budzetowy, w tym wykaz zadan
przewidzianych do realizacji w ramach dotacji z budzetu gminy.
b. projektu planu finansowego instytucji z podziatem na plan obejmujacy dziatalnosé
statutowg z uwzglednieniem dotacji podmiotowe;j,
Wojta ma prawo zada¢ od Dyrektora/Kierownika instytucji kultury uzupelnienia, w
wyznaczonym terminie, przedfozonych objasnien, jak rowniez zgda¢ w wyznaczonym
terminie  dodatkowych informacji dotyczacych zatozen do projektu planu
finansowego.
Wojt po dokonaniu werytikacji i oceny zlozonych planow opracowuje projekt budzetu
gminy w czesci dotyczacej kwot dotacji dla samorzadowych instytucji kultury.
Po zatwierdzeniu przez Rad¢ Gminy budzetu na dany rok kalendarzowy samorzadowa
instytucja  kultury otrzymuje informacje o przyznanych kwotach dotacji
podmiotowych .
Podstawg gospodarki finansowej instytucji jest plan finansowy ustalony przez
Dyrektora/Kierownika, z zachowaniem wysokosci przyznanej dotacji.
W uzasadnionych przypadkach samorzadowa instytucja kultury moze ubiegaé sie
0 zwigkszenie ustalonej w budzecie dotacji. Wniosek wraz z uzasadnieniem sktadany
jest do Wojta.



10. Wzory projektow planow finansowych oraz terminy prac nad projektem budzetu

okresla¢ bedzie kazdorazowo przyjmowane przez Wojta zarzadzenie.

II1. Przekazywanie dotacji podmiotowe;j

1.

IV.

Dotacja podmiotowa na dziatalnos¢ biezaca przekazywana jest przelewem Srodkow
z rachunku wydatkéw budzetu gminy na rachunek biezacy samorzadowej instytucji
kultury w wysokosci 1/12 dotacji rocznej ustalonej dla instytucji w budzecie
organizatora w terminie do 10 dnia kazdego miesiaca.

W okresach zwigkszonej realizacji zadan biezacych instytucji kultury powodujacych
wzrost jej wydatkéw — na uzasadniony wniosek Dyrektora/Kierownika — organizator
moze zwigkszy¢ miesigczna kwote dotacji. Przekazanie dotacji w zwigkszonej
wysokosci spowoduje zmniejszenie miesiecznych kwot dotacji przypadajacych do
przekazania instytucji kultury w okresie pozostajacym do konca roku budzetowego.

W przypadku niepelnej realizacji dochodéw budzetu gminy lub z innych wzgledow,
Wojt w wyniku przeprowadzonej analizy. moze wnioskowa¢ o zmniejszenie
zaplanowanych dla instytucji kultury kwot dotacji.

W przypadku zajscia okoliczno$ci wskazach w pkt. 3 Dyrektor/Kierownik instytucji
kultury dostosuje plan finansowy do nowej wysokosci dotacji.

Zasady rozliczania dotacji podmiotowe;j

Wykorzystanie dotacji podmiotowej nastepuje w szczegolnosci poprzez zaplate za
zrealizowane zadania, na ktore dotacja byla udzielona, albo przez realizacj¢ celow
wskazanych przez instytucje kultury, w wykazie zadan realizowanych w ramach
dotacji z budzetu Gminy.

Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega
rozliczeniu.

. Dyrektor/Kierownik  samorzadowej instytucji kultury przedstawia kwartalnie

informacje z wykorzystania otrzymanej dotacji podmiotowej, stosownie do
zrealizowanych zadan.
Informacja z wykorzystania dotacji podmiotowej sporzadza si¢ na podstawie danych
wynikajgcych z ksiag rachunkowych oraz zrodtowych dowodow ksiegowych
potwierdzajacych poniesione wydatki.
Informacja obejmuje dane dotyczace sposobu i zakresu realizacji zadan statutowych
oraz dane odnoszace si¢ do wykorzystania przekazanych $rodkow finansowych
z wyodrgbnieniem wydatkow na wynagrodzenia, pochodne od wynagrodzen,
pozostate wydatki osobowe, zakup ustug i dostaw, zuzycie energii i materiatow,
remonty oraz pozostatych wydatkow.
Informacja, o ktérym mowa w pkt. 5 Dyrektor/Kierownik samorzadowej instytucji
kultury przedktada Wojtowi w dwoch egzemplarzach, w terminie do dnia:

a. 15 kwietnia- za pierwszy kwartal danego roku,

b. 15 lipca- za pierwsze potrocze danego roku,

¢. 15 pazdziernika - za trzy kwartaty danego roku,

d. 20 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym- za rok budzetowy-

informacja roczna

wedlug wzoru stanowiacego zatacznik numer 2 do niniejszego Zarzadzenia.



7. Organizator ma prawo do przeprowadzenia kontroli prawidlowosci wykorzystania
dotacji przekazanej z budzetu dla samorzadowej instytuciji kultury.

8. Czynnosci kontrolnych dokonuje  pracownik upowazniony przez Wojta lub
podmiot/instytucja/osoba posiadajaca odpowicdnie kwalifikacje, ktoremu zlecono
przeprowadzenie kontroli na podstawie odrgbnej umowy.

V Zasady dokonywania zwrotu dotacji:

1. Instytucja kultury zobowigzana jest do zwrotu niewykorzystanej do konca roku
budzetowego dotacji. w terminie do 31 stycznia nastgpnego roku. Od kwoty dotacji
zwrocone] po terminie nalicza si¢ odsetki jak dla zaleglosci podatkowych, poczynajac od
dnia nastgpnego po dniu, w ktorym uplynat termin zwrotu.

2. W przypadku, gdy czes¢ dotacji podmiotowej zostala wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, czesé ta podlega
zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Jan Kasprowicz



Zakacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 92/2017
Wojta Gminy Gietrzwald

z dnia 03 listopada 2017 r.

INFORMACJA Z WYKORZYTANIA DOTACJI PODMIOTOWEJ PRZYZNANEJ
Z BUDZETU GMINY GIETRZWALD SPORZADZONE PRZEZ SAMORZADOWA

INSTYTUCJE KULTURY
Lp Wyszezegolnienie Plan Wykonanie Srodki z Srodki Wykorzystanie Kwota
zadania przeznaczonej przeznaczon ([otacji w okresie zobowigzan
dotacji ¢ z dochodéw |prawozdawczym do zaplaty
wlasnych
w zlotych

Wydatki dokonane w okresie sprawozdawcezym, w tym na:

Wynagrodzenia

Pochodne od wynagrodzen

Pozostate wydatki osobowe

Zakup ustug 1 dostaw

Zuzycie materialow 1 energii

Remonty

Pozostate wydatki

Dotacja planowana na..........oceeeiiniinnin rok
Dotacja otrzymana w okresie sprawozdawczym
Dotacja wykorzystana w okresie sprawozdawczym

Dotacja do zwrotu do budZetu Gminy Gietrzwald




