2.0050.109.2017

Zarzadzenie Nr 109/2017
Wéjta Gminy Gietrzwatd

z dnia 14 grudnia 2017 r.

W sprawie wprowadzenia ewidencji wptywu irédtowych dowodow ksiegowych Gminy Gietrzwatd

Na podstawie art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017
poz. 2077) oraz na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U.z 2017 r., poz. 2342 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje :

§

1. Z dniem 1 stycznia 2018 r. wprowadzam do stosowania ewidencje wptywu Zrédtowych
dowodow ksiegowych w jednostce obstugujacej - Urzedzie Gminy Gietrzwatd stanowigca
zatgcznik nr 1 niniejszego zarzadzenia.

2. Ewidencje, o ktorej mowa w pkt. 1 prowadzi sie odrebnie dla kazdej jednostki obstugiwanej,
w porzgdku chronologicznym wptywu dokumentdw.

3. Na zaewidencjonowanych dokumentach umieszcza sie nr pozycji pod ktérg ujeto go
w ewidencji.

4. Przekazywanie dokumentéw ujetych w ewidencji pracownikom obstugiwanych jednostek
odbywa sie za potwierdzeniem tego faktu podpisem pracownika. Zwrot dokumentu
potwierdza podpisem pracownik prowadzacy ewidencje.

5. Odpowiedzialnos¢ za prawidlowe prowadzenie ewidencji powierzam inspektorowi
p. A. Brzezik

§2.

1. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowigzkéw, do niezwtocznego dokonywania opisow i uzupetnien zrédtowych dowodéw
ksiggowych ujmowanych w ewidencji.

2. Umowy, zamdwienia, zlecenia itp. dowody zrédtowe bedace podstawa ewidencji
zaangazowania wydatkéw przekazuje sie w kopii, oryginat pozostawiajac na stanowisku pracy
umieszczajac na nim adnotacje o nr pozycji w ewidencji.

3. Ustalam termin na przekazanie dowodéw w celu ujecia ich w ewidencji na max. 3 dni od daty
otrzymania ich przez pracownikéw wskazanych w pkt 1.

§3.

Zobowigzuje pracownika wskazanego w §1 pkt 5 do informowania woijta i skarbnika o przypadkach
nieprzestrzegania postanowien § 2.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 roku.




