Wojt Gminy
Gietrzwa}d
Z.0050.62.2015

Zarzadzenie Nr 62/2015
Woéjta Gminy Gietrzwald
z dnia 30 czerwea 2015 r.

w sprawie okreslenia procedury kontroli i oceny realizacji zadan publicznych zlecanych
przez Gmin¢ Gietrzwald organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 2 oraz ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Na podstawie Art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2013 roku poz. 594 ze zm.) oraz art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (jednolity tekst Dz. U. z 2014 roku poz. 1118 ze zm.),
zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.

Okresla si¢ procedurg kontroli i oceny realizacji zadan publicznych zlecanych przez Gmine
Gietrzwald organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2
oraz ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, w brzmieniu stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Wéjta ds. wspétpracy z organizacjami
pozarzgdowymi.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr |

do Zarzadzenia Nr 62/2015
Wéjta Gminy Gietrzwald

z dnia 30.06.2015 r.

REGULAMIN KONTROLI I OCENY
realizacji zadan publicznych zlecanych przez Gming Gietrzwald organizacjom
pozarzagdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 oraz ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

§1

Regulamin kontroli i oceny realizacji zadan publicznych okresla organizacje i tryb
przeprowadzania kontroli.

§2

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Zleceniodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Gming Gietrzwald

3. Zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wskazany w art. 3 ust. 2 oraz art. 3
ust. 3 Ustawy, ktory realizuje lub zrealizowal zadanie zlecone, wobec ktérego toczy si¢
postepowanie kontrolne.

4. Kontroli - nalezy przez to rozumiec¢ kontrolg i oceng realizacji zleconego zadania
publicznego.

5. Zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ zadanie publiczne zlecone Zleceniobiorcy na
podstawie Ustawy.

6. Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania
publicznego zawarta pomiedzy Gmina Gietrzwald a organizacja pozarzadowa lub innym
podmiotem wskazanym w Ustawie.

7. Wojcie gminy — nalezy prze to rozumie¢ Wojta Gminy Gietrzwald

8. Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Gietrzwaldzie

§3

Celem kontroli jest ocena realizacji zadania, ktére zlecono i na ktére udzielono dotacji ze
$rodkéw publicznych, z uwzglednieniem nastgpujacych kryteriow:

1) stanu realizacji zadania;
2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;
3) prawidlowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania;
4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach
umowy.



§4

Formy kontroli

1. Kontrola realizowana jest w formie:
1) weryfikacji sprawozdan z realizacji zadania,
2) kontroli planowej, przeprowadzanej zgodnie z planem kontroli, polegajacej na:
a. kontroli dokumentéw w siedzibie Zleceniobiorcy
b. kontroli na miejscu realizacji zadania
3) kontroli doraznej, podejmowanej poza planem kontroli, polegajgcej na:
a. kontroli dokumentdéw w siedzibie Zleceniobiorcy
b. kontroli na miejscu realizacji zadania
2. Weryfikacja, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 1 polega gléwnie na sprawdzeniu i analizie
dokumentéw, w tym poréwnaniu tresci sprawozdania z wykonania zadania i innych
zalgczonych lub przediozonych do wgladu dokumentéw Zrédlowych do wymogow
ustalonych w umowie.
3. Kontrola dorazna jest prowadzona poza planem kontroli. Moze by¢ ona przeprowadzona
w szczegdlnosei w przypadku:
1) wystapienia nieprawidtowosci, uchybien czy zaniedban w realizacji zadania przez
Zleceniobiorce,
2) otrzymania przez Zleceniodawcg informacji lub skarg dotyczacych domniemanych
nieprawidlowosci lub zaniedban w realizacji zadania przez Zleceniobiorce,
3) gdy w zadaniu wprowadzane sa czgste (istotne) zmiany,
4) niezlozenia sprawozdania w terminie przewidzianym w umowie.

4. Kontrola dokumentéw dotyczacych realizacji zadania w czasie kontroli planowej oraz

doraznej moze by¢ przeprowadzana w siedzibie Urzgdu w uzgodnieniu ze Zleceniobiorca.

§5
Osoby prowadzace kontrole

1. Weryfikacji sprawozdan dokonuje pracownik komorki organizacyjnej Urzedu
odpowiedzialnej za realizacj¢ zadania.

2. Kontrole planowe oraz dorazne przeprowadzaja pracownicy Urzedu, na podstawie
pisemnych imiennych upowaznien do przeprowadzenia kontroli.

3. Kontrole planowe i dorazne, ktére sa prowadzone w siedzibie Zleceniobiorcy oraz na
miejscu realizacji zadania, prowadzi zesp6! kontrolujgcy, skladajgcy sie z minimum
2 upowaznionych pracownikow Urzedu.

§6
Zawiadomienie o kontroli
Przed rozpoczgciem kontroli planowej, kontrolujacy zawiadamia telefonicznie badz pisemnie,

w formie mailowej lub poczta tradycyjna, kierownika podmiotu kontrolowanego o terminie
i zakresie kontroli.

§7

Miejsce kontroli

1. Kontrola realizacji zadania publicznego moze odbywac sie:



1) w siedzibie podmiotu kontrolowanego lub innym wskazanym przez niego miejscu
2) w miejscu realizacji przez niego zadania publicznego
3) po uzgodnieniu ze Zleceniobiorcg w siedzibie Urzedu

2. Weryfikacja sprawozdan z realizacji zadan publicznych odbywa si¢ w siedzibie Urzedu.

§8

Przedmiot kontroli

1. W przypadku prowadzenia kontroli osoby upowaznione mogg bada¢ dokumenty oraz inne
nosniki informacji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonania zadania oraz moga zada¢ udzielenia ustnie lub pisemnie informaciji
dotyczacych wykonania zadania.

2. Podczas weryfikacji sprawozdan z realizacji zadania publicznego Zleceniodawca ma
prawo zada¢ od Zleceniobiorcy przedlozenia w formie papierowej kopii faktur
i rachunkéw, kopii uméw cywilnoprawnych (uméw o dzielo, uméw zlecenie), kopii list
plac oraz innych dokument6éw i materialéow mogacych dokumentowaé dziatania faktyczne
podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane
w ramach projektu).

§9
Post¢gpowanie w przypadku podejrzenia popelnienia przest¢pstwa

W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci uzasadniajacych podejrzenie popelnienia
przestgpstwa w zwigzku z realizacja zadania publicznego, kontrolujgcy niezwlocznie
zawiadamia o tym fakcie swojego bezposredniego przelozonego.

§10
Dokumentowanie czynnosci kontrolnych

1. Ustalenia kontroli, jej wyniki, kontrolujacy opisuje w protokole kontroli, w sposob
uporzadkowany, zwiezly i logiczny.
2. Integralng czgs¢ protokotu moga stanowi¢ zatgczniki, a w szczegdlnosei:

a.

b.
c.
d.

wyjasnienia, o§wiadczenia;

notatki stuzbowe kontrolujacych;

dokumentacja zdjeciowa, filmowa;

zestawienia i obliczenia wykonane przez kontrolujacych lub imie i nazwisko
osoby/osob udzielajgcej/udzielajacych  wyjasnien po stronie  podmiotu
kontrolowanego;

wyciggi z dokumentow, kserokopie dokumentéw  znajdujagcych  sig
u Zleceniobiorcy, dotyczace kontrolowanych zagadnien.

§11
Zastrzezenia do protokolu

1. Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia, przed
podpisaniem protokotu kontroli, zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole.
2. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pismie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.



3. W razie zgloszenia zastrzezen kontrolujacy dokonujg ich analizy i w miare potrzeby
podejmujg dodatkowe czynnosci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci
zastrzezen zmieniajg lub uzupetniaja odpowiednig czes¢ protokotu kontroli.

4. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w calosci lub w czesci kontrolujacy przekazuja
na pi$mie swoje stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia.

§12
Wystgpienie pokontrolne

1. W przypadku stwierdzenia w wyniku kontroli nieprawidtowosci lub naruszef prawa
w przyjetym lub wykonanym zakresie przedmiotu kontroli, kontrolujacy niezwiocznie
po podpisaniu protokotu kontroli, sporzadzajg wystapienie pokontrolne, ktére po
podpisaniu przez Wojta Gminy, przekazuje si¢ kierownikowi podmiotu
kontrolowanego.

2. Wystgpienie pokontrolne zawiera ocen¢ kontrolowanego zadania publicznego lub jego
czgsci, wynikajacg z ustalen opisanych w protokole kontroli, a takze wnioski
1 zalecenia pokontrolne zmierzajace do usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci lub
naruszen prawa.

3. Kierownik podmiotu kontrolowanego jest zobowigzany w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wystgpienia pokontrolnego, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, do wykonania
wnioskow i zalecenn w nim zawartych i powiadomienia o sposobie ich realizacji Wéjta
Gminy.

4. Kontrolujagcy analizuja tres¢ otrzymanej informacji z wykonania zalecen
pokontrolnych, sprawdzaja i oceniajg czy powiadomienie $wiadczy o zrealizowaniu
w caloSci treSci wystgpienia pokontrolnego, a w uzasadnionych przypadkach
opracowujg dodatkowe wnioski i zalecenia pokontrolne.

§13
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie oraz inne akty prawne zwigzane z przedmiotem regulacji niniejszego
regulaminu
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