W6jt Gminy
Gietrzwald
Nasz znak: Z.0050.108.2018

Zarzgdzenie Nr 108/2018
Wéjta Gminy Gietrzwald
z dnia 6 wrzesnia 2018 r.

w sprawie opracowania projektow planéw finansowych jednostek organizacyjnych do
projektu budzetu Gminy Gietrzwald na 2019 rok

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych
(4. Dz. U. 22017 r., poz. 2077 ze zm.), w zwigzku z § 5 ust. 2 i 2a Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych (4. Dz.U. z 2015 r, poz. 1542 ze zm.)
zarzadzam:

§1.

1. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych oraz kierownikéw referatéw
i samodzielne stanowiska pracy utworzone w Urzgdzie Gminy do przedstawienia w terminie do
20 pazdziernika 2018 roku danych do projektu budzetu Gminy Gietrzwatd na 2019 r.
2. Termin ustalony w ust. 1 nie dotyczy czynnosci planistycznych wskazanych w § 8 ust. 3.
3. Kierownicy instytucji kultury przedstawiaja projekt planéw finansowych wskazujacych
wielko$¢ przewidywanej dotacji wg zatacznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
4. Na 2019 rok ustala si¢ poziom szczeg6towosci plandéw finansowych jednostek budzetowych:
a) w zakresie dochodow w szczegolowosci dzial, rozdzial, paragraf,
b) w zakresie wydatkéw w szczegbtowosci dzial, rozdzial, grupa paragrafow.

§2.

1. Dane o ktéorych mowa w § 1 (materialy planistyczne) zostang przedstawione wraz
z uzasadnieniem rzeczowym planowanych do uzyskania dochodéw i planowanych do
poniesienia wydatkow.

2. Przyjete wptywy z tytulu dochodéw musza wskazywa¢ zawarte umowy lub pisemne zgloszenia
(deklaracje) albo opiera¢ si¢ na operatach lub wycenach.

3. Jednostki realizujace zadania w zakresie o$wiaty, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Gietrzwald wskazg wydatki odrebnie dla poszczegdlnych typow szkét (podstawowa,
przedszkole, gimnazjum), z podzialem wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli oraz
pracownikéw niebedacych nauczycielami, w sposéb umozliwiajacy prawidlowe ustalenie
podstawowej kwoty dotacji (szczegolnie podzial wydatkéw na utrzymanie stotowek,
doksztalcanie zawodowe i zarzadzanie szkola — etaty wspolne).

4. Wydatki zwigzane z eksploatacjg lub remontami majatku bedacego w dyspozycji jednostki
musza mieé oparcie w protokolach, zaleceniach, wpisach w ksigzce obiektow budowlanych itp.

§3.

1. Ustala sie wzory tabel do prezentacji materiatow planistycznych w zakresie wskazanym w § 2
wg zalacznikéw od Nr 2 do Nr 7 do niniejszego zarzadzenia




2. Srodki na zadania zlecone wskazuje si¢ w wysokosci podanej przez Wojewode Warmirnsko-

Mazurskiego i gdy wymagany jest wklad wlasny gminy, uwzglednia sie go w wysokosci
okreslonej przepisami.

§ 4.

Zobowiazuje si¢ jednostki organizacyjne do przedstawienia dziatan planowanych do podjecia w 2019
roku w celu realizacji zadan wskazanych ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o efektywnosci
energetycznej (tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 2167 ze zm.) i podanie rocznego skutku finansowego
(zmniejszenie wydatkéw w roku 2019 i latach nastgpnych).

§ 5.

Materialy planistyczne przedstawiane przez osoby wskazane w § 1 ust. 1, zawieraja objasnienia
obejmujace w szczegolnosci:

a)

b)

wykaz dochodéw realizowanych przez jednostke wedlug Zrodel przychodow
wraz ze wskazaniem sposobu i podstawy prawnej do ich ustalenia (umowa, zarzadzenie,
uchwala) oraz wskazanie potencjalnej wartosci dochodéw z czynnosci zwolnionych na
podstawie uchwal Rady (sale gimnastyczne,
aktualny stan zatrudnienia i przewidywane do projektu budzetu zaangazowanie wydatkow na
wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen wynikajace z zawartych umow oraz inne koszty
zwigzane z zatrudnieniem (szkolenia, ZFSS, delegacje, inne $wiadczenia) a takze przewidywane
zmiany kosztow w oparciu o zatwierdzone regulaminy organizacyjne lub projekty organizacyjne
wraz z odpowiednig kalkulacja,
wydatki biezace zwigzane z zapewnieniem utrzymania mienia bedacego w dyspozycji jednostek,
a w szczegolnosci:
- wydatki na ogrzewanie pomieszczen, ze wskazaniem kosztu ogrzewania przypadajgcego na
I m kw. powierzchni ogrzewanej)
- wydatki na energie elektryczna, wodg i odprowadzenie sciekow,
- wydatki na ushugi pocztowe i telekomunikacyjne,
- wydatki na wyposazenie i zakup materialéw biurowych,
- wydatki na zakup materialow eksploatacyjnych do pojazdow,
- wydatki na realizacj¢ zadan statutowych jednostki wynikajgce z refundacji

ponoszonych kosztow, ustawowych obcigzen, dotacji itp.,
- wydatki na remonty sprzetu biurowego,
- wydatki na remonty zarzadzanych obiektow

§7.

Uzasadnienie do kalkulacji wysokos$ci wydatkéw ponoszonych na realizacj¢ programoéw finansowanych
ze $rodkéw UE powinno wskazywaé¢ na wysokos¢ udzialu wlasnego gminy, wspoélfinansowanie
z budzetu panstwa oraz wydatki ze srodkow UE, w odniesieniu do grup wydatkow.




§8.

1. Materialy planistyczne nalezy przekaza¢ takze w formie informatycznej w postaci plikow
tekstowych i arkuszy kalkulacyjnych wraz ze scaleniem kwot do postaci projektu planu
finansowego w szczegdtowosci dzial, rozdzial paragraf, zadanie w ramach paragrafu.

2. Osoby wymienione w § 1 wraz z materialami planistycznymi przedstawiaja objasnienia
okreslajace pozadany stan i zakres zadan realizowanych w 2019 roku.

3. Pracownik odpowiedzialny za obstuge wydatkow Funduszu Soleckiego przekazuje zestawienie
wydatkow tego funduszu wraz z uchwatami zebran soleckich i zatacznikami opisujacymi
przyjete do realizacji zadania w terminie umozliwiajgcym Wojtowi realizacje czynnosci
przewidzianych art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soleckim (Dz.U.
z 2014 r., poz. 301), jednak nie pdzniej niz do 2 pazdziernika 2018 r.

4. Zestawienie wnioskow o inicjatywe lokalna przedkiada si¢ wraz z projektami umoéw
okreslajgcych warunki realizacji danej inicjatywy oraz uzasadnieniem kwot bedacych
przedmiotem inicjatywy wynikajacych z kosztorysu lub kalkulacji na podstawie uzyskanych
ofert wykonawcow lub dostawcéw albo wskazaniu cen katalogowych (wraz z katalogiem
bedacym podstawg wskazania w formie wydruku lub pliku PDF).

§9.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

sprowicz




Zal. Nr 1

do Zarzadzenia Wojta Gminy Gietrzwald Nr 108/2018

Dotacja Podmiotowa w 2019 roku przyznana z budzetu gminy Gietrzwald dla

...................................................................................

I. Przychody wlasne

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota
X Lacznie
II. Wysokos¢ dotacji Organizatora
Lp. Rodzaj dotacji Kwota
il Dotacja podmiotowa
2. Dotacja celowa
X Lacznie

1. Wydatki

Lp. Wyszczegoilnienie

Wydatki lacznie

w tym: wydatki

finansowane dotacja

1. | zuzycie materialow 1 energii

2. | ushugi obce, w tym:

- Remonty

3. | podatki i oplaty

4. | Wynagrodzenia

- Osobowe

- Bezosobowe

- Inne

5. | Koszt pracodawcy od wynagrodzen

6. | Imprezy kulturalne- wymienic¢

7. | Stale dzialania kulturalne - wymieni¢

LACZNIE




Zal. Nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Gietrzwald Nr 108/2018

IV. Informacje o zobowigzaniach i naleznosciach, w tym:

Zobowiazania roku poprzedniego do pokrycia ze srodkéw dotacyjnych...................

Stan zobowiazan na dzien......... oL RN w tym:
1. Zobowigzania z tytulu dostaw i ushug............... w tym wymagalne.......
2. Rozrachunki publiczno-prawne ...................... w tym wymagalne......
3. Pozostale zobowigzania................cceiiiiniinnnn w tym wymagalne.......
Stan naleznosci na dzien......... WYNOBE. v o ovans w tym:
1. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug............... w tym wymagalne.......
2. Naleznosci z tytulu dotacji ..............ooeeee. w tym wymagalne......
3. Pozostale DaleZNoSCl. u.veesrsminssosonssiossosiisn w tym wymagalne.......
V. Stan Srodkow pieni¢znych na dzien ............. 1 L1 | R——
w tym:

na rachunku stuzacym do rozliczenia dotacji ...................
Srodki dotacyine w KaBie ...ovvecusssmammusnpes



Zal. Nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy Gietrzwatd Nr 108/2018

Dotacja Podmiotowa w 2019 roku przyznana z budzetu gminy Gietrzwald dla

I. Przychody wlasne

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota

X Lacznie

II. Wysokos¢ dotacji Organizatora

Lp. Rodzaj dotacji Kwota
1. Dotacja podmiotowa
z, Dotacja celowa
X Lacznie
III. Wydatki
w tym: wydatki

Lp. Wyszczegélnienie Wydatki lacznie finansowane dotacja

1. | zuzycie materialow i energii

2. | ushugi obce, w tym:

- Remonty

3. | podatki i oplaty

4. | Wynagrodzenia

- Osobowe

- Bezosobowe

- Inne

5. | Koszt pracodawcy od wynagrodzen

6. | Imprezy kulturalne— wymienic¢

7. | Stale dzialania kulturalne - wymienic¢

LACZNIE




Zal. Nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy Gietrzwald Nr 108/2018

IV. Informacje o zobowiazaniach i naleznosciach, w tym:

Zobowiazania roku poprzedniego do pokrycia ze Srodkoéw dotacyjnych...................

Stan zobowigzan na dzien......... WYNOSI......... w tym:
1. Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug............... w tym wymagalne.......
2. Rozrachunki publiczno-prawne ...................... w tym wymagalne......
3. Pozostale ZOBOWIGZAIR, o s cubvss suvpnes saauanissi w tym wymagalne.......
Stan naleznos$ci na dzien......... WYNosi......... w tym:
1. Naleznosci z tytutu dostaw i ushug............... w tym wymagalne.......
2. Naleznosci z tytuhu dotacji ......cccvevvinnnnn. w tym wymagalne......
3. Pozostale nalesnoscl.. s monsvsns susssagsi w tym wymagalne.......
V. Stan srodkow pieni¢znych na dzien ............. WYROSL cosvssnssersvsnneny
w tym:

na rachunku stluzacym do rozliczenia dotacji ...................
srodki dotacyjne w kasie .................c...



Zal. Nr |
do Zarzadzenia Woéjta Gminy Gietrzwald Nr 108/2018

Dotacja Podmiotowa w 2019 roku przyznana z budzetu gminy Gietrzwald dla

I. Przychody wlasne

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota

X Facznie

II. Wysokosé dotacji Organizatora

Rodzaj dotacji Kwota
Dotacja podmiotowa
Dotacja celowa

M| =15

Facznie

‘ L. Wydatki

w tym: wydatki
finansowane dotacjg
S R b e Rl Ty ST s 2 ki B R R

Lp. Wyszczegolnienie Wydatki tgcznie

1. | zuzycie materialow i energii

2. | uslugi obce, w tym:

- Remonty

3. | podatki i oplaty

4. | Wynagrodzenia

. - Osobowe

- Bezosobowe

- Inne

5. | Koszt pracodawcy od wynagrodzen

6. | Imprezy kulturalne— wymieni¢

7. | Stale dziatania kulturalne - wymienic

LACZNIE




Zat. Nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy Gietrzwald Nr 108/2018

IV. Informacje o zobowigzaniach i naleznosciach, w tym:

Zobowigzania roku poprzedniego do pokrycia ze srodkow dotacyjnych...................

Stan zobowiazan na dzien......... WYNOSI......... w tym:
1. Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug............... w tym wymagalne.......
2. Rozrachunki publiczno-prawne ...................... w tym wymagalne......
3. Pozostale ZODOWIHBSMR ... .o amsmesiswsmmmmasin sl w tym wymagalne.......
Stan naleznosci na dzien......... WYNOoSi......... w tym:
1. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug............... w tym wymagalne.......
2. NalemmoSel Z tytalo dOACH .ovisssvsemmmsmsnse w tym wymagalne......
3. Pozostele naledmoSel. .....coissuessnsvsnimmassast w tym wymagalne.......
V. Stan srodkow pienieznych na dzien ............. L h 11 | R ——— ’

. w tym:
na rachunku stuzacym do rozliczenia dotacji ...................
srodki dotacyjne w kasie ................o.eee.
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Dochody realizowane przez jednostke

do Zarzadzenia Wéjta Gminy Gietrzwatd Nr 108/2018

tytut ustalenia : kwota
Lp.| nazwa zrédta dochodu dochodu gznrﬁifvlidz':oﬁ;k?twa; planowana na
(umowa/wymiar) el 2019r. (zh)
1
2.
3.

zat Nr 4
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Zat Nr b

do Zarzadzenia Wéjta Gminy Gietrzwald Nr 108/2018

Nazwa i adres jednostki

Plan Finansowy 2019 r.

dziat rozdziat

paragraf

DOCHODY

projekt planu

OGOLEM PLAN FINANSOWY




Zat Nr /

do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Gietrzwald Nr 108/2018

Nazwa i adres jednostki

Plan Finansowy 2019 r.

WYDATKI

dziat rozdziat grupa paragraféw

projekt planu

OGOLEM PLAN FINANSOWY




