Wojt Gminy . )
Gietrzwald Zarzadzenie Nr5>3/2016
Wéjta Gminy Gietrzwald

z dnia 9 sierpnia 2016 r.

Z.0050.:%2016

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
sktadnikéw majgtku znajdujgcych sig w budynkach Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Gietrzwaldzie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. Nr 121, poz. 591 7 pozniejszymi zmianami ) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Zarzadza sie¢ przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej sktadnikéw majgtkowych
znajdujgcych si¢ w budynkach Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Gietrzwaldzie,
za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi dyrektor szkoty.

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury w obecnos$ci 0sob
odpowiedzialnych za powierzone mienie.

§3

W sktad komisji inwentaryzacyjnej wchodza nast¢pujace osoby:

1. Urszula Pietkiewicz - Przewodniczacy Komisji;
2. Krzysztof Grzegorzewski - Cztonek Komisji;
3. Joanna Dziergacz - Cztonek Komisji.

Powotuje si¢ zesp6t spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury:
1. Monika D¢bowska;
2. Bogumita Cygan;
3. Barbara Cieslinska.

W/w osoby s3 zobowigzane przeprowadzi¢ inwentaryzacje w okresie od dnia 11 sierpnia 2016r.
do dnia 10 wrzesnia 2016r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§4
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci strony zdajacej tj. Pani Teresy
Kochanowskiej — dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Gietrzwaldzie 1 strony
przyjmujacej Pani Bozeny Reszki — dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

w Gietrzwaldzie od 01.09.2016r.



§5

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majgtkowe:

e Srodki trwate

Pozostate srodki trwate

Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Druki $cistego zarachowania

Dlugoterminowe aktywa finansowe

Wartosci niematerialne i prawne

Umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych

e Materialy i towary — konto 310

§6
e Skiadniki majatku wymienione w § 5 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury;,
e Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 5 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnaniu z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy
oraz rachunki bankowe w drodze potwierdzenia salda;
e Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 5 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w
drodze spisu z natury;
e Inwentaryzacje¢ skladnikow majatku wymienionych w § 5 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢
w drodze potwierdzenia sald od kontrahentow;
e Inwentaryzacje¢ skladnikow majatku wymienionych w § 5 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym
z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury;
e Inwentaryzacj¢c umorzenia $rodkéw trwalych § 5 pkt 7 nalezy przeprowadzic
w drodze weryfikacji sald i poréwnanie danych z ksiggami oraz zweryfikowac zapisy
z tabela amortyzacyjna $rodki trwate;
e Inwentaryzacj¢ materialéw i towaréw § 5 pkt 8 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
poréwnania sald ze ztozonymi protokétami rozchodu materiatéw oraz ze sporzgdzonym
spisem z natury

§6

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiggowym w terminie do dnia 11 sierpnia 2016r.

§7

Zobowiazuje komisje do:

e Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych;

e Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji;

e Inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie;

e Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych;

e Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

e Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiegowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu

§8



Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym

§9
Rozliczenie wynik6w inwentaryzacji nalezy dokona¢ do dnia 10 wrzesnia 2016r.

§ 10
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j
— Pani Urszuli Pietkiewicz

§ 11
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymujg do wykonania: /
1. Urszula Pietkiewicz //
2. Krzysztof Grzegorzewski //
3. Joanna Dziergacz WO YT 7

Otrzymuja do wiadomosci: A
e Skarbnik Gminy i /
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Gietrzwatd

Nr5#2016

z dnia 9 sierpnia 2016r.

Harmonogram inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej na 2016 rok

operacyjnej

Lp Przedmiot inwentaryzacji |Obiekt Termin Rodzaj forma metoda
zinwentaryzowania przeprowadzenia technika inwentaryzacji
inwentaryzacji
1 [Wartosci niematerialne Dane ewidencji Od 11.08.2016 Weryfikacja sald
i prawne lksiegowej i Do 10.09.2016 na 31.08.2016

2 Srodki trwate Dane ewidencji Od 11.08.2016 Spis z natury wg stanu
ksiegowej Do 10.09.2016 na 31.08.2016
3 Rozrachunki z tytutu E()ane ewidencji Od 11.08.2016  [Weryfikacja sald na dzien
wynagrodzen siggowej Do 10.09.2016 31.08.2016
4 Srodki pieniezne w kasie asa 31.08.2016 Zdawczo-odbiorcza spis
z natury na 31.08.2016
S [Druki scistego zarachowania |kasa 31.08.2016 Zdawczo-odbiorcza spis
czeki z natury na 31.08.2016
6 Srodki pienigzne 'Wszystkie rachunku |0d 11.08.2016 Pisemne uzgodnienia sald
zgromadzone na rachunku  |bankowe Do 10.09.2016 wedlug stanu
bankowym na 31.08.2016
7 [Umorzenie srodkéw trwatych [Wg ewidencji Od 11.08.2016  |[Por6wnanie danych
wartosci niematerialnych i ksiggowe;j Do 10.09.2016 z ksiggami rachunkowymi
prawnych oraz umorzenie oraz tabela amortyzacyjna
pozostatych srodkow
trwatych
8 Materiaty i towary 'Wg ewidencji Od 11.08.2016 Poréwnanie danych
siggowej Do 10.09.2016 z ksiggami rachunkowymi
oraz protokotow
inwentaryzacji
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