Zarzadzenie Nr 59/2016
Wojta Gminy Gietrzwald
z dnia 19 wrzesnia 2016 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§ 1.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2016 r poz.
1047) zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
w Gietrzwatdzie

przez komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Aleksandra Popiotek — przewodniczacy
2. Krzysztof Usowicz — czlonek
3. Milena Szempliniska - cztonek

w terminie od dnia 10.10.2016 r. do dnia 15.01.2017 r. wg harmonogramu inwentaryzacji. ktory komisja
opracuje i przedtozy Wojtowi do akceptacji do 10.10.2016 r.

§2.

Powotuje si¢ 3 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury:
1. Sylwia Sniadach-Kisiel, Radostaw Malczyk, Przeradzki Tomasz — sktadniki majatku ujete w ksiegach
inwentarzowych Urzedu Gminy, a umieszczone poza siedziba urzedu (m.in. $wietlice, straznice OSP,
solectwa itp.) wskazane w § 3 pkt. 1 2.
2. Magdalena Ratowska, Agnieszka Zabtocka, Adam Cieélinski — sktadniki majatku umieszczone
w siedzibie Urzgdu Gminy wskazane w § 3 pkt. 1 i 2.
3. Milena Szemplinska, Wiestawa Gorczyca -sktadniki majatku wskazane w § 3 pkt. 3,4, 51 6.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.

§ 3.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) s$rodki trwale,
2) srodki trwate w uzywaniu oraz wyposazenie podlegajace ewidencji ilosciowej,
3) srodki pieniezne,
4) naleznosci i zobowigzania,
5) srodki trwate w budowie,
6) druki Scistego zarachowania.

§ 4.

1. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i pordwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.



4. Inwentaryzacj¢ skfadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji
dokumentéw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzi¢ poprzez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.
§5s.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowym
w terminie do dnia 10.10.2016 .

§o.

Zobowiazuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie pigciu
dni po zakonczeniu spisu.

§7.

Cztonkow komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:

1) Sylwia Sniadach-Kisiel .......................................
2) Radostaw Malczyk.............ooooiiiiiii
3) Przeradzki Tomasz..........c.cooviiiiiiiiiiiiiiiiiii
4) Magdalena Ratowska..................ooo
5) Agnieszka Zablocka................c
6) Adam Cieslinski..............ooooiiiiiiiiiii
7) Milena Szemplinska.................oo

8) Wiestawa Gorczyca..........oooiiiiiiiii i
(data i podpis komisji)

Otrzymuja do wiadomosci:
1) Skarbnik Gminy
2) Sekretarz Gminy



