Zarzadzenie Nr 60/2016
Wojta Gminy Gietrzwald
z dnia 19 wrze$nia 2016 r.
w sprawie obowigzkow kierownikow jednostek w zwiazku
z centralizacjg rozliczen VAT

Na podstawie art. 3 i 4 ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 roku o szczegdlnych zasadach rozliczen
podarku od towar6éw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkow publicznych przeznaczonych na
realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europej skiej
lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz.U. 2 2016 r poz. 1454), zarzadzam:

§1.

1. Przeprowadzenie do 15 listopada 2016 r. przez jednostki organizacyjne Gminy Gietrzwald,
z ktérymi gmina podejmuje rozliczanie podatku VAT (jednostki budzetowe oraz zaktad
budzetowy), przegladu zawartych umoéw i dokonanie ich oceny pod katem czynnosci
podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug oraz zapiséw zwigzanych
z terminami platnosci wplywajacyvmi na czynnosci opodatkowane.

2. Okreslenie czynnosci realizowanych przez jednostki, podlegajacych ujeciu w rejestrach
prowadzonych dla celéw podatku od towarow i ustug wraz z ustaleniem stawki VAT na te
CZynnosci.

3. Sprawdzenie poprawnosci deklaracji sktadanych, za dotychczasowe okresy niepodlegajace
przedawnieniu, w zakresie podatku od towarow i ustug oraz sporzadzenie ewentualnych
korekt.

4. Sporzadzenie przez kierownikow jednostek pisemnej informacji o czynnosciach wskazanych
w pkt. 1 12 wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Pisemne poinformowanie przez kierownikow jednostek organizacyjnych, w terminie
do 30 wrzesnia 2016 r., o wyliczonych wartosciach wspdtczynnikow, o ktérych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslenia
zakresu wykorzystania nabywanych towarow i ustug do celow dzialalnosci gospodarczej
w przypadku niektorych podatnikow

§2.

Przeprowadzenie czynnosci wskazanych w § 1 pkt. 1-2 w Urzgdzie Gminy Gietrzwaldzie przez
pracownikow:

1. Wiestawa Gorczyca,

2. Aleksandra Popiotek.

3. Radostaw Malczyk,
w zakresie realizowanych przez nich zadan, wraz z pisemnym poinformowaniem Wojta o dokonaniu
czynnosci.

§ 3.

Przeprowadzenie czynnosci wskazanych w § 1 pkt. 3 oraz pkt.5 - w Urzedzie Gminy w Gietrzwaldzie
— przez insp. Mileng Szemplinska. wraz z pisemnym poinformowaniem Wdjta o dokonaniu czynnosci.

§ 4.



1. Dokona¢ w jednostkach organizacyjnych Gminy Gietrzwatd identyfikacji sprzedazy
podlegajacej ewidencjonowaniu przy pomocy urzadzen fiskalnych i ich niezbednej liczbie
(réwnej ilosci punktow sprzedazy).

2. Do 15 listopada 2016 r. przekaza¢ Wojtowi informacje o czynnosciach sprzedazy wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5.
Pisemne poinformowanie Wdjta przez kierownikow jednostek organizacyjnych, w terminie do
30 pazdziernika 2016 r., o gotowosci posiadanych systemow ksiggowych do realizacji rozporzadzenia
Ministra finanséw z dnia 24 czerwca 2016 r w sprawie sposobu przesytania za pomoca srodkow
komunikacji elektronicznej ksiag podatkowych oraz wymagai technicznych dla informatycznych
nosnikow, na ktorych te ksiggi moga by¢ zapisane i przekazywane

§7.
Zobowigza¢ Skarbnika Gminy do sporzadzenia naczelnikowi wiasciwego Urzedu Skarbowego
‘ informacji, o ktérej mowa w art. 5 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczeg6Inych zasadach
rozliczen podarku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub od pafstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
Jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2016 r poz. 1454).

§ 8.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

ZatNr 1

Informacja o przegladzie i analizie dotychczasowych dziatan ........... ...

(nazwa jednostki)

w zakresie czynnosci opodatkowanych i poprawnosci deklaracji VAT-7

Czynnos¢ zwigzana z podlega/nie stawka dotychczas wg zawartej Wartos¢ obrotu
dochodem realizowanym przez | podlega VAT VAT objete deklaracja umowy od 1 stycznia
jednostke lub koszt stanowigcy VAT-7 (TAK/NIE) 2016 do 30

podstawe odliczenia VAT (TAK/NIE) wrzesnia 2016

Oswiadczam, ze dokonalem analizy powyzszych czynnosci bedacych podstawa opodatkowania VAT.

Data................. Podpis kierownika jednostki...................oo




Zal Nr 2

Informuje, ze w kierowanej przeze mnie JednostCe ... dokonuje si¢
sprzedazy opodatkowanej VAT, w formic gotowkowej, na rzecz osob fizycznych w nastepujacych miejscach:
W celu zachowania dotychczasowego sposobu przyjmowania platnosci z dniem podjecia rozliczania wraz ze wszystkimi

jednostkami organizacyjnymi niezb¢dny jest zakup ...... szt. Kas fiskalnych.

Data...........oooooiviii Podpis kierownika jednostki ...............................



